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Johdanto

Taman oppaan tarkoituksena on antaa ohjeita siitd, kuinka luot ja muokkaat kayttajia ja heidan
sopimukseen liitettyja oikeuksiaan yrityksen verkkopankin hallinnointipalvelussa. Tdma opas antaa
myods katsauksen yleisimmin kaytetyista toiminnoista, kuten erilaiset raportit ja kuinka maaritella
tilien nimilyhenteita.

Lisatietoja I0ydat ohjeista (kts. kappale 5).

1. Sisaankirjautuminen yrityksen verkkopankin

hallinnointipalveluun

Paastaksesi yrityksen verkkopankin hallinnointipalveluun, mene osoitteeseen www.nordea.fi.
Napauta Verkkopankkiin nayton ylakulmassa ja valitse yrityksen verkkopankki vetovalikosta.
Valitse haluamasi sisdankirjautumistapa liikuttamalla hiirtd nuolen paalla ja kirjaudu ohjeen
mukaisesti.

Nordeo’) Yrityksen verkkopankki

Dansk English Norsk Svenska

Tervetuloa, sisdankirjautuminen
. Kortinlukija [ Kortinlukija
D Nordea ID 'r, % iiman kaapelia % kaapelilla

BankID

Yrityksen verkkopankin hallinnointipalvelu I6ytyy osiosta Hallinnointi.

Hallinnointi
KatzeleMuakkaa kayttajia » Yahvista (1] Kayttajaprofiilit » Raportit »
Luo kayttaja Histaria

2. Luo ja hallinnoi kayttajia

Kayttajia voidaan hallinnoida eri tavoin yrityksen verkkopankin hallinnointipalvelussa, joten on hyva
suunnitella, kuinka sen tekee. Ensiksi, mieti onko yrityksessasi useita kayttdjia, jotka tarvitsevat
samanlaisia kayttdoikeuksia. Jos on, suosittelemme luomaan kayttajaprofiileja, joihin kayttajia
voidaan liittda. Jos kayttdoikeuksiin tarvitaan muutoksia, tarvitsee ne tehda vain kayttajaprofiiliin,
jolloin kaikkien liitettyjen kayttajien kayttdoikeudet paivittyvat automaattisesti. Voit luoda useita
erilaisia kayttajaprofiileja, mutta kayttaja voidaan liittaa vain yhteen kayttajaprofiiliin kerrallaan.
Lisaksi, kun olet liittanyt kayttajan kayttajaprofiiliin, et voi paivittaa hanelle yksittaisia
kayttdoikeuksia ilman, etta poistat kayttdjan nykyisesta kayttajaprofiilista. Poikkeuksena ovat
paakayttajan kayttdoikeudet ja e-Markets, jotka voidaan lisata, vaikka kayttaja olisi liitettyna
kayttajaprofiiliin.

Toinen vaihtoehto on antaa kayttgjille kayttdoikeuksia yksittain. Tama on myds ainoa vaihtoehto,
jos kayttajalle halutaan seuraavat palvelut, jotka eivat ole mahdollisia kayttajaprofiileissa:

=  Group Account FI

= Global Cash Pool/KVK

= Paikalliset sopimukset Suomessa ja Ruotsissa

2.1. Luo kayttajan perustiedot
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Vaikka kayttaisit kayttajaprofiileja, kayttajien perustiedot taytyy ensin tallentaa. Napauta Luo
kayttaja vasemmassa valikossa paastaksesi kayttajan perustietoihin. Huomaa, ettéd Nordea ID
—sovelluksen kayttda varten sinun tulee tallentaa kayttajan matkapuhelinnumero ja
sahkopostiosoite.

Luo kayttaja

Perustiedot
ESopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARMNING Sopémus nror 76581321430

Perustiedot

Perustiadot * Pakollinan tists

Ylwisti

Tilas Ui

AloEuspliva: 17.0%.2023 Lopetuspais: | Trhia tarkoittaa “Toistaiseksi
Yirityn: * -valitse- ot

Sukumimiz

Lyhanna

Henkdstunnus! Henkilturnuksen tryppd Hankilstunnui v
Syntymaaika

Kansalaisuus -valitia- »

L English wr|

#ubeling -valitse-

Matica puhaling -valitse-

Eahkipostis

Kayttajaprofiili

Mykyinan kiyadispeafili Ei valirtas

Tunnistautuminen

Tunnistettu: Dobkumantin tannus |

LAnEbEy vEltuutetubsi KEVItETEER Noraaas clvia Sl
folittisest vailostusvaltainen henkilé -valitse- % | Onke kaytta)d tai onko han ollut hiljattain peliittisesti vaikutusvaitainen hankis [PER)?

Orka kayetsjally @i anko hinells hiljaztasn cliat lahipirissa palittisesti vaikutusvaltaista hankilas (PER)?
Postiosoite
Mirmsi ®
Yritys:
watuosoite 1
*atuosoite 2
Postinurnera; * Postitoimipaikka; *

Mga: * Tanska i

Huomaa etta:
= Paakayttdja: Nordea hallinnoi tata kenttda ja merkitsee tiedon kayttajille, joilla on
paakayttajan kayttdoikeudet.

e Syntymaaika: Kayttdjan syntymaaika tulee rekister6ida rahanpesulain (AML- Anti
Money Laundering Act) vaatimusten mukaisesti.

= Tunnistettu kdayttamaan norjalaisia tileja: Norjan rahanpesun vastainen laki
edellyttaa, etta norjalaisten tilien kayttajat tunnistetaan Nordeassa henkildkohtaisesti.
Vaihtoehtoisesti tunnistuksen voi tehda julkinen notaari.
Nordea hallinnoi Tunnistettu — kenttaa ja kentat Henkilétunnus, Henkilétunnuksen
tyyppi seka kansalaisuus lukittuvat tunnistamisen jalkeen.

o Poliittisesti vaikutusvaltainen henkil6: Ranahapesulainsdadannén (AML- Anti
Money Laundering Act) mukaisesti kayttdjan tulee vastata kysymykseen "poliittisesti
vaikutusvaltainen henkild” —Onko kayttaja tai onko han ollut hiljattain poliittisesti
vaikutusvaltainen henkild (PEP)?

Onko kayttajalla tai onko hanelld hiljattain ollut lahipiirissa poliittisesti vaikutusvaltaista
henkiléa (PEP)?
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Henkild on poliittisesti vaikutusvaltainen, jos han on toiminut joissakin seuraavissa
julkisesti merkittavissa tehtavissa:

Valtionpaamies, hallituksen paamies, ministeri, vara-tai apulaisministeri

Parlamentin jasen

Poliittisen puolueen johtoelimen jasen

Ylimpien tuomioistuinten, perustuslakituomioistuimen tai muun vastaavan elimen
jasen, jonka paatoksiin ei voida poikkeustapauksia lukuun ottamatta hakea
muutosta

¢ Tilintarkastustuomioistuimen ja valtiontalouden tarkastusvirastoa vastaavan
valtion varainhoitoa tarkastavan ylimman paattavan elimen jasen

Keskuspankin johtokunnan jasen

Suurlahettilas tai asiainhoitaja

Puolustusvoimissa vahintadan kenraalikuntaan kuuluva upseeri

Valtion kokonaan omistaman yrityksen ( valtio omistaa suoraan tai valillisesti
yhteensa 100 prosenttia) hallinto-, johto- ja valvontaelimen jasen

¢ Kansainvalisen yhteisdn johtaja, varajohtaja ja hallituksen jasen

= Kayttdjaprofiili: Listaus valittavista kayttajaprofiileista. Liitd kayttaja haluttuun
kayttajaprofiiliin ja napauta Tallenna. Huomaa, etta kayttajaprofiili mitatoi kayttajan
nykyiset kayttooikeudet, eika yksittaisia kayttdoikeuksia voi lisata. Poikkeuksena
Paakayttajan kayttdoikeudet ja e-Markets. Huomaa, etta kayttajan liittaminen
kayttajaprofiiliin vaatii vahvistuksen (kts. kappale 2.5 vahvistamisesta).

= Postiosoite: Suositeltavaa on kayttaa kayttajan postiosoitetta.

2.2. Aktivoi Nordea ID - sovellus, ruotsalainen Mobiili BankID, e- legitimation tai esta
elD-kortin kaytto

Napauta Tunnistautuminen painiketta ja naet yhteenvedon mahdollisista
tunnistautumismenetelmista:

Nordeo"‘ Corporate Netbank Administration

Hallinnointi »Kieli »Ohje +Llopets

= Takaisn Palvelun vhisenvetogn

Kaiyttsja
Kayttajaraporty Yh b [} i a
Segirmus: TEST Agreemer\t Sepimus mea: 2222272211
waytraja Bart Simpson Seaankinautumistennus: 000111000111

Porustiedot | | Palveht | | Tibokiyttookwudet | Tunnirtatumwian | Exdsirto | | Comporate AcoessFile Transter | | Dirolink | | Arvopaperipabesht | | Konserntih Suomd | | Netbank intemational
Cash

1. Nordea ID -sovellus

Suositus on kayttda Nordea ID -sovellusta tunnistautumismenetelmana.
Napauta 'Hallinnoi’ Nordea ID -sovelluksen vieressa.
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Kayttaja

Tunnistautuminen/Nordea ID

Sopimus: TesT fgresment Sopimus nro: 2222222211

Kayttaja: Bart Simpson Sisaankirjautumistunnus: 000111000111 Tila: Ei kaytossa
Perustiedot Palyehut Tilinkyttioikeudet Tunnistautuminen Eriisiirte Corporate Access File Transier Giro Link Arvopaperipalvelut Hetbank International
Pidkiyrdjan ki d i i Cash ah, "

P

o valiaikainen PIN-koodi ja aktivointikoodi voidaan nyt tilata.

Tunnistautumismenetelms: Nordea 1D

Menetelman tila: Ei valittu
shelinnur 358 1234567
Salli taman kayttajan kayttas Nordea 1D sisaankirjautumista Matkapuhelinnumero aktivointkoodia varten: +358 12345678

S#hkdpost: test@test. com

Tallenna
Tilaa valialkainen PIN-koodi ja aktivointikoodi
Tilaa
Véliaikainen PIN-koodi ja aktivointikoodi on tilattu ja lopullisesti vahvistettu.
Kayttaja
Tunnistautuminen/Nordea ID
Sopimus: TesT Agreement Sopimus nro: 2222222211
Kayttaja: Bart Simpson Sisaankirjautumistunnus: 000111000111 Tila: Kaytosss
Perustisdot Pakvelut Tilink §yres Tunnist Erisiirto Corpotate Access File Transfer GiroLink Arvopaperipalvelut Hatbank International
TR TTY W W s R =
yetijin ash
Tunnistautumismenetelmé: Nordea ID
Menetelman tila: Kaytossa
Sall taman kayttaian kaytess Nordes 1D sisaankirjautumista Matkapuhelinnumero sktivaintikoodia varten: +358 12345678
Walisikainen PIN-koodi ja aktivointikoodi tlattu: 21.12.2021 10:14 Sahkoposti: test@rest.com
Tallenna
Tilaa véliskainen PIN-koodi ja aktiveintkoodi
Laitteen nimi [+ = Kiytetty vimeksi [+ 4 Laitteen tila [+ [+ Poista
21122021 10:14 CET Ei kaytosss b4

Salli taman kayttdjan kayttaa mobiilia sisddnkirjautumista: Kun 'Salli taman kayttajan

kayttda Nordea ID sisdankirjautumista’ on valittu ja valiaikainen PIN-koodi ja aktivointikoodi on

tilattu, kayttaja voi ottaa Nordea ID -sovelluksen kayttéon yrityksen verkkopankissa.

Jos poistat rastin ruudusta 'Salli tdman kayttajan kayttdd Nordea ID sisdankirjautumista’,

kayttajan kaikki mobiilit laitteet poistetaan. Kayttajalle taytyy tilata uusi valiaikainen PIN-koodi ja

aktivointikoodi, jotta kayttaja pystyy tunnistautumaan Nordea ID -sovelluksella tai kayttajan

taytyy tunnistautua muulla menetelmalla.

Menetelman tila: Kun 'Salli tdman kayttajan kayttda Nordea ID sisdankirjautumista’ on valittu

ja véliaikainen PIN-koodi ja aktivointikoodi on tilattu ja vahvistettu lopullisesti, menetelman

tila ’Ei valittu’ vaihtuu tilaan 'Kayt0ssa’ ja kayttaja voi liittaa laitteita.
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Vireilla oleva tila: "Vahv.kerran” Tama on nakyvissa vain, kun valiaikainen PIN-koodi ja
aktivointikoodi on tilattu, mutta ei vahvistettu lopullisesti.

Matkapuhelinnumero aktivointikoodia varten: Nayttda matkapuhelinnumeron, johon
aktivointikoodi l|&hetetaan.

Sahkoposti: Nayttaa sahkopostiosoitteen, johon valiaikainen PIN-koodi lahetetaan.
Laitteen nimi: Nayttaa kayttajan laitteelle antaman nimen. Kun valiaikainen PIN-koodi ja
aktivointikoodi on tilattu ja vahvistettu lopullisesti, lisataan laite listalle.

Kaytetty viimeksi: Nayttaa paivan ja kellonajan, jolloin kayttaja on viimeksi kirjautunut
yrityksen verkkopankkiin kayttden Nordea ID -sovellusta.

Laitteen tila: Nayttaa laitteen tilan. Tila voi olla ‘Ei kaytdssa’ ‘Kaytdssa’ tai ‘Lukittu’.
Poista:

Painike Poista tulee nakyviin, kun laite on lisatty. Jos kayttajalla on elD kortti ja haluat
varmistaa, ettei kayttaja voi lisata toista laitetta, taytyy poistaa valinta 'Salli taman kayttajan
kayttdad mobiilia sisdankirjautumista’. Jos kayttajalla ei ole elD korttia ja viimeinen laite

poistetaan, kayttaja ei voi kirjautua uudelleen ennen kuin uusi aktivointikoodi ja valiaikainen
PIN-koodi on tilattu.

Napauta Tallenna. Kayttaja voi lisata laitteita yrityksen verkkopankissa, kun lopullinen
vahvistaminen on tehty ja paakayttaja on kirjautunut ulos yrityksen verkkopankista.

2. Ruotsalainen Mobiili BankID

Napauta Hallinnoi ruotsalaisen Mobiili BankID:n vieressa.

NOI’dEO’) Corporate Netbank Administration

Hallinnointi riieli 1 Ohje rlopetus

Kayttidja

Tunnistautuminen/Ruotsalainen Mobiili BankID

222222211
jButumistunnus: 000111000111

FParustiedot | | Pabvshe | | Tinkiyrcookeodet | | Pakalliver sopmukses | Tunnistwsuminen | Erksireo | | Con Transfes Hetbanik Internationsl
Paskigerigin kiyrookeudet | | Signarien kaptto

Mobiili BankID

Akt

Aktivoi ruotsalainen Mobiili BankID: Napauta Aktivoi ottaaksesi ruotsalaisen Mobiili
BankID tunnistautumismenetelman kayttddsi yrityksen verkkopankissa. Kayttajalla on
oltava ruotsalainen sosiaaliturvatunnus.

Huomaa, ettd ruotsalainen Mobiili BankID on kaytettavissa, kun paakayttaja on tehnyt
lopullisen vahvistuksen. Koska rekisterdintia ei tarjota Yrityksen verkkopankin kautta,
kayttajan taytyy ottaa menetelma kayttddn erikseen.
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Ota ruotsalainen Mobiili BankID pois kaytoésta: Kun ruotsalainen Mobiili BankID on
aktivoitu ja lopullisesti vahvistettu, ruudulle iimestyy Ota pois kayt6sta - painike. Napauta
painiketta, jos haluat estaa ruotsalainen Mobiili BankID kayton yrityksen verkkopankissa.
3. Nordea elD kortti

Uusien Nordea elD-korttien tilaaminen ei ole enaa mahdollista.

Napauta Hallinnoi Nordea elD kortin vieressa.
Nykyisten kaytéssa olevien korttien kayttdéa voi jatkaa toistaiseksi.

Kayttaja

Tunnistautuminen/Nordea eID kortti

Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimnus nro: 7EE81321430

Kaytsis: Anna Anderssan (1) SisgEnkifauturnistunnus: 1240975228 Tila: Keykdzsd
Perustiedot Palvelr ‘Tilink §yreiaikeuder Paiksllizet sopirmukset Tunnistaueurinen Erisiirto

Tunnistautumismenetelma: Nordea e 1D kortt

Hykytils: Kaytisss Kortin ja PIN-koadin lshetysosoite: Anna Andersson

Kartti tilattu: 19,04.2016 CORPORATE HETBANK EASY LEARNING
Kortin viimeinen voimassaclopsiva: 01,05.2021 NORDEA

Kortin kaytti estetty: -

Hordea 21D nurners: 70000000368 10571 STOCKHOLM

Hordea eID kertin numerc: 9752263370307261 gwaden

Kortissa oleva nimis £nna Andersson Muokkas kartissa olevas nimed: (Enintasn 25 merkkia)

€ Tilaa ja sktivei uusi Nordea 21D kertti, Mukaan tulee kortinlukija.
@ Tilaa ja aktivoi uusi Nordea eID kortti, Mukana ei tule kortinlukijaa.

Tilaa kareei

Ests Nordes 21D kortin kiytté, Est kortin ki

Jos kayttzja on unohtanut PIN-koodinsa, voit tilata sen uudelleen, Koodi toimitetaan kayttajalle postitse, Tilaa PIn-koodi

Taksisin kohtsan "vhtesnueto tunnistsutumnizests”

Esta kortin kaytto: Napauttamalla tata voit estaa kortin kayton.

4. e-legitimation
Napauta Hallinnoi e-legitimationin vieressa.

Kayttaja
Tunnistautuminen/Kortissa oleva e-legitimation
Sopimus: CORPORATE METBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 681321430
Kayt3js: Anne Smith (1) Sisaankidautumistunnus: 1896802010 Tila: Kaytdsss
Perustiedat Paluelut Tilinksytraoikeuder Paikalliset sopirukset Tunnistautuminen Erésiirta Paskiyrtaisn kivrrdoikeudet

Tunnistautumismenetelmi: Kortissa oleva e-legiimation
Tila: Ei valittu
Otattu kayttdbn: -

Poistettu kaytdsts: -
Henkilétunnus 839471932

Ota kayttoon e-legitimation tunnistautuminen yrityksen verkkopankkia varten, Kiyttjalla on oltava voimassaoleva e-legitimation tunnus kortissa, Aktivoi

Takaisin kohtsan “vhtesnveto tunnistauturmizests”

Aktivoi e-legitimation: Napauta Aktivoi ottaaksesi e-legitimation-
tunnistautumismenetelma kayttoosi yrityksen verkkopankissa. Kayttajalla on oltava kortilla
voimassa oleva e-legitimation ja kayttajan on oltava

Ruotsin kansalainen. Huomaa, etta aktivointi vaatii vahvistuksen (kts. kappale 2.5
lisatietoja vahvistamisesta).
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Ota pois kaytosta: Kun e-legitimation on aktivoitu, ruudulle ilmestyy Ota pois kaytosta -
painike. Napauta painiketta, jos haluat estda e-legitimationin kayton yrityksen
verkkopankissa.

2.3. Lisaa kayttooikeuksia kayttajalle eri palveluihin
Kayttdoikeuksien maarittely sisaltaa eri vaiheita, joita kuvataan seuraavissa kappaleissa.

2.3.1. Palvelut
Mene Kayttaja — Palvelut sivulle ndhdaksesi valittavissa olevat palvelut.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

kopankin hallinnointi _Lopetus * Ohje F_Kid
Kéaytt&ja
Palvelut
Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430 Tila: Kaytassa
Kayttdja: Maija Virtanen (1) Sisdankirjautumistunnus: 1841573081 Tila: Kaytdssa
Perustiedot Palvelut | Tilinkdyttioikeud kall pirnuk Tunnist i Erisiirto paperipalvel Ks ili Suomi

Vahvistusryhmat maksuille ja Corporate File Paymenteille

@ Ryhma 1
© Ryhma 2

Palvelut
Tilit

[+ Tilitiedot

Maksut
[ oma siirto

@  Tavalliset tilinkaytraoikeudet
[ Rajoitetut tilinkayttéoikeudet

[ usi maksu

@  Tavalliset tlinkayttooikeudet
[ Rajoitetut tilinkayttéoikeudet

[ Finanssimaksu

@ Tavalliset tilinkaytraoikeudet
C Rajoitetut tilinkayttéoikeudet

Valitse halutut palvelut ja Tallenna. Huomaa, ettd useat palvelut vaativat erillisia rekisterdinteja
Nordeassa. Alla olevassa taulukossa kuvataan niista yleisimmat:

Tilitiedot Valitse tilit Tilinkayttdoikeudet naytdlla (kts. kappale 2.3.2).
Oma siirto Valitse tilit Tilinkayttdoikeudet naytolla (kts. kappale 2.3.2).
Uusi maksu Rajoitetut tilinkayttéoikeudet: Valinnat Tavalliset
Finanssimaksu tilinkayttdoikeudet ja Rajoitetut tilinkayttdoikeudet nékyvat, kun

Lukitut yrityksen maksupohjat on paivitetty (Nordeassa). Kun
Lukitut yrityksen maksupohjat ovat valittuna, ei kayttajille voi
antaa vahvistusoikeuksia Tilinkayttéoikeudet naytolla.

Vahvistusryhmat: Ottamalla maksujen Vahvistusryhmat
kayttéon vasemmasta valikosta:

= Kaikki kayttajat paivittyvat automaattisesti ryhmaan 1.
Voit muuttaa kayttgjia ryhmaan 2 Kayttgja — Palvelut
sivulla. Huomaa, ettd tama vaatii vahvistuksen (kts.
kappale 2.5 lisatietoja vahvistamisesta).

= Vahvistus kaksi ryhmaa yhdessa tulee valittavaksi
Tilinkayttdoikeudet naytolla (kts. kappale 2.3.2 lisatietoja
Tilinkayttdoikeuksista).
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Erasiirto

Aineistotyypit valitaan Erasiirto naytolla (kts. kappale 2.3.4).

Arvopaperipalvelut—
Séilytykset ja tapahtumat

Arvo-osuustilit valitaan Arvopaperipalvelut naytolla (kts. kappale
2.3.6).

Arvopaperipalvelut -
Kaupanselvitysohjeet

Maksutilit valitaan Tilinkayttdoikeudet naytolla (kts. kappale
2.3.2).

Arvo-osuustilit valitaan Arvopaperipalvelut naytolla (kts. kappale
2.3.6).

Arvopaperipalvelut—
eCustody (uusi)

Arvo-osuustilit valitaan Arvopaperipalvelut naytélla (kts. kappale
2.3.6).

Paikalliset palvelut Suomessa
ja Ruotsissa

Paikalliset sopimukset rekisterdidaan Nordeassa, mutta voit
antaa kayttajille paasyn palveluihin paikalliset palvelut naytolla.
(kts. kappale 2.3.3).

Konsernitili Suomi

Konsernitilipalvelu on valittavissa talla naytolla (kts. kappale
2.3.7).

Katsele / Vahvista tiedostoja
NO

Erasiirto tulee olla valittuna.

Global Cash Pool/KVK

Kayttdoikeudet paivitetddn Nordeassa, eika niitd voi hallinnoida
yrityksen verkkopankin hallinnointipalvelussa.

Archive (e.g. Account
Statements/eRedovisning)

Kayttdoikeudet paivitetddn Nordeassa, eika niitd voi hallinnoida
yrityksen verkkopankin hallinnointipalvelussa.

GiroLink

GiroLink kayttajien kayttdoikeuksia voidaan katsella ja muuttaa
talld naytdlla. Uusi kayttdja kuitenkin lisdtdan aina Nordeassa.

Total IN/Total IN Basic

Tilit valitaan Tilinkayttdoikeudet naytdlla. (kts. kappale 2.3.2).
Palvelu on kaytettavissa paivitysta seuraavana paivana.

Corporate File Payments

Tilit valitaan Tilinkayttdoikeudet naytolla. (kts. kappale 2.3.2)
Palvelu on kaytettavissa paivitysta seuraavana pankkipaivana.

Flerkontosystem NO

Palvelun kayttoonotto edellyttaa erillista sopimusta
Flerkontosystem NO tunnistautumisesta.

Netbank International

Edellyttaa erillistd Netbank International sopimusta.

Palvelu lisataan kayttajalle, jonka jalkeen han voi tehda
yhdistdmispyynndn ns. Single Sign on — periaatteella Netbank
Internationaliin yrityksen verkkopankin etusivulla olevan linkin
kautta, syottdmallda oman Nordea ID:nsa sinne. Taman jalkeen
sinun tulee varmistaa, etta kayttajan nimi ja Nordea ID
tdsmaavat seka vahvistaa pyynto.

Kayttdjan Nordea ID yhteyden voi katkaista CNA:ssa:
Kayttaja/Netbank International.

Netbank Internationalin jarjestelmanvalvoja asettaa kayttajien
Netbank International oikeudet.

Betalingsservice

Palvelun valitseminen antaa kayttajalle oikeuden kayttaa
tanskalaista Betalingsservice-maksupalvelua.

e-Markets

e-Markets ei ole valittavissa yrityksen verkkopankin
hallinnointipalvelussa. Kayttajat liittyvat palveluun yrityksen
verkkopankin kautta. Naet kayttajan perustiedoista, jos kayttaja
on liittynyt palveluun.

Kayttdoikeudet tdhan palveluun hallinnoidaan Nordeassa.

Dashboard

Dashboardin kayttajaoikeudet asetetaan Nordean toimesta,
mutta palvelun voi valita/poistaa valinnan verkkopankin
hallinnointipalvelussa.

Trade Finance Global

Edellyttdd Nordea Trade Finance-sopimusta.

Yrityksen verkkopankin
hallinnointi

Tama palvelu on valittuna kayttajilla, joilla on yrityksen
verkkopankin paakayttajan kayttdoikeudet.

Nordea hallinnoi paakayttdjia, mutta voit katsella heidan
kayttdoikeuksiaan Paakayttajan kayttdoikeudet naytolla. (kts.
kappale 2.3.8).

Premium API hallinnointi

Premium API on valittuna paakayttajilla tai kayttaja/paakayttajilla
joilla on Premium API paakayttajan kayttdoikeudet. Nordea
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hallinnoi paakayttajia, mutta voit katsella heidan
kayttdoikeuksiaan Paakayttajan kayttdoikeudet naytolla. (kts.
kappale 2.3.8).

Open Banking palvelut

Palvelun valitseminen antaa kayttajalle oikeuden luoda
Henkilokohtaisen vahvistusavaimen Open Banking Corporate
API palvelussa.

Edellyttaa, ettéd Henkildkohtainen vahvistusavain ja Premium
API on lisatty sopimukselle Nordean toimesta.

Nordea Corporate

Edellyttaa, ettd Nordea Corporate palvelu sisaltyy sopimukselle.
Valitse Cash Management palvelupyynt6/-pyynnét ja/tai Trade
Finance vaihtoehdot, jotka kayttaja on valtuutettu tekemaan.
Oikeudet valitaan Nordea Corporate — Cash Management
palvelupyynnét naytdlld. (kts. kappale 2.3.9 ja kappale 2.3.10).

2.3.2. Tilinkayttéoikeudet

Mene Tilinkayttboikeudet

naytolle lisataksesi kayttdoikeuksia eri palveluihin.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

nointi Lopetus Chie Kieli
Kayttaja
Tilinkdyttooikeudet
Sopimus: NORDEA BANK DANMARK A/S Sopimus nro: 1511100721 Tila: Kaytassa
Kayttsis: Annz Azlts (1) Sizssnkifautumistunnus: 2085008235 Tila: Kaytossa
Perustiedot Palvelut Tilink Syttioikendet Tunnistauturninen
Valitse palvelu: Tilinumero:
| Maksut / oma siirto o] | valitsa I ~— [ Hae
Nykyinen palvelu:

Maksut / Oma siirto

Tilinkayttéoikeudet Tulosta |[&h
Valitse kaikki tilinkayttioikeudeat

talta sivulta:
Om . _ . i

. Tilinumero [+ [+ Val [+ [+ Nimi [*/ [+ Katsele Sy&ta Vahvista Tila [+ [+
WV E Kaikki tilit 7380 NETBANKING SERVICES I I

¥ E Kaikki tilit NORDEA AXESS TEKNIKSTOD r [

Kaksi yhdesss
[T B kaikki tilit NORDEA BANK DANMARK A/S Il - Kaksi ryhmaa yhdesss

Talla naytolla seka tilit etta tilinkayttdoikeudet valitaan samalla kertaa.
Valitse palvelu vetovalikosta ja napauta Valitse nahdaksesi valittavissa olevat tilit. Voit

valita:
a. Kaikki tilit: Valinta

tarkoittaa, etta kaikki nykyiset tilit ovat valittavissa ja tulevat tilit

paivittyvat automaattisesti. Valitse tama tekemalld merkinta tiljoukon edessa
olevaan valintaruutuun ja maarittelemalla Katsele, Sy6ta ja Vahvista valtuudet.

Kayttajalle voidaan

antaa jokin seuraavista oikeuksista vahvistamiseen:

= Vahvista yksin

= Vahvista kaksi yhdessa

= Vahvista kaksi ryhmaa yhdessa: Kayttajat, joilla em. oikeus vahvistaa,
voivat vahvistaa maksuja toiseen ryhmaan kuuluvien kayttajien kanssa
tai jos toisella kayttajalla on Vahvista yksin tai Vahvista kaksi yhdessa

oikeu

det. Naet kayttajan vahvistusryhman nimen jalkeen suluissa.

Tama toiminto on valittavissa silloin, kun Vahvistusryhmat on otettu
kayttoon (kts. kappale 2.3.1).

b. Yksittaiset tilit: Napauta + -merkkia tilijoukon edessa nahdaksesi kaikki tilit.
Valitse haluamasi tilit ja maarittele kayttdoikeudet (Katsele, Sy6ta ja Vahvista).

Yrityksen verkkopankin hallinnoint
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Nordea

Tallenna valinnat ennen kuin jatkat eteenpain ja huomaa, etta tilinkayttdoikeuksien
laajentaminen Katsele- oikeuksista vaatii vahvistamisen (kts. kappale 2.5 lisatietoja
vahvistamisesta).

Voit myds hakea tilinumerolla kirjoittamalla tilinumeron hakukenttdan ja napauttamalla Etsi.
Huomaa, etta tilinumero taytyy olla oikeassa muodossa, mukaan lukien valilydnnit, pisteet,
yhdysviiva ja valuutta.

2.3.3. Paikalliset sopimukset Suomessa ja Ruotsissa

Mene Paikalliset sopimukset naytolle. Sopimukset taytyy ensin olla valittuna Palvelut
naytolla (kts. kappale 2.3.1 lisatietoja palveluista).

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

nointi _Lopetus ) Ohie » Kieli
Kayttaja
Paikalliset sopimukset
Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430 Tila: Kaytdssa
Kayttaja: COlz Mordmann (1) Siszankijautumistunnus:necl Tila: Kaytessa

Perustiedot Palvelut Tilink&yttioikeudet Paikalliset sopimukset Tunnistawturninen Erésiirto Pakivitdjan kivrtboikeudet

Suomalaisen sopimuksen numero

I-"-alitse- vl
Ructsalaisen sopimuksen numero Henkilétunnus

. - i kohdistettu - Magrits
I-"-alltse- vl

Tallenna | | Peruuta

Paikalliset sopimukset Suomessa: Valitse sopimuksen numero listalta ja Tallenna.
Voit liittaa useita suomalaisia sopimuksia yrityksen verkkopankkiin, mutta vain yhden voi
liittaa kayttajalle.

Paikalliset sopimukset Ruotsissa: Valitse sopimuksen numero listalta ja napauta
Maarita. Voit liittda useita ruotsalaisia sopimuksia yrityksen verkkopankkiin, mutta vain
yhden voi liittda kayttajalle.

Huomaa, etta paikallisten sopimusten lisdaminen vaatii vahvistamisen (kts. kappale 2.5
lisatietoja vahvistamisesta).

2.3.4. Erasiirto

Mene Erasiirto naytolle. Erasiirto taytyy olla ensin valittuna Palvelut naytdlla (kts.kappale
2.3.1 lisatietoja palveluista).

Yrityksen verkkopankin hallinnointipalvelu kayttajan opas « 2023-12
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Yrityksen verkkopankin hallinnointi

hointi | yLopetus » Ohie » Kieli
Kayttaja
Erdsiirto
Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430 Tila: Kaytosss
Kayttgja: Hans Hansen (1) Sizgankifautumistunnus: HH Tila: Kaytasss

| Perustiedot | | Palvelst | [ Tilinksyttooikeudet | | Tunnistautuminen |  Ersirts | Arvopaperipalvelut | | Paskayttsjan kiyttooikeudet |

Lisd3 aineistotyvppi

Aineistotyypit

Nimi Aineistoryhmasts

Elektroniskt kontoutdrag SWIFT MTS40 NO Muckkasz Eoista
Treasury file File type ==t Muokkaa Poista
Account statement ver 2 DK File st DK Muckkss Poista
Account statement ver 2 DK Filz st DK Mucklksza Poista
Elektroniskt kontoutrag FI File type set Muokkas Poista
Referenshbetalningar FI File type ==t Muokkaa Eoista
Fzkturzbetzlningstjanst FI File type set Muckkaz Poista
Léner och pensioner FI File type set Muckkas Poista
Edifact NO File type set Muclklcaa Poista
Telepay HO File type set Muckkaa Poista
Elektroniskt kontoutdrag SE File type zet Muckkasz Eoista

Voit valita aineistotyyppeja seuraavasti:

a. Lisaa aineistotyyppeja

1.
2.
3.
4.

Napauta Lisda aineistotyyppi

Valitse Aineistoryhma listalta ja napauta Valitse.

Valitse haluttu aineistotyyppi napauttamalla Lisaa aineistotyypin vieressa.
Merkitse halutut tilit/palvelutunnukset ja napauta Lisaa valitut.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

nointi | »Lopetus » Ohje () Kieli
Kayttaja
Eradsiirto
Sopimus: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430

K&yttEj&: Hans Hansen (1) Sis&&nkijautumistunnus: HH

Perustiedot | | Palvelst | [ Tilinkyttgoikeuder | | Tunnistautuminen |  Ersirto [ Arvopaperipalvelet | | Pakiyrrdjin kivtrgoikeuder |

Lis&a aineistotyyppi

Aineistobyypin nimi: Féretagets betzlningar FI sineiztoryhmasts [File type =et] [0000247711]
Lisaa palvelutunnus

[T palvelutunnus Omistaja

I_ 00024026 CORPORATE METBANK EASY LEARMNING

5.

Joillekin aineistotyypeille taytyy antaa erillisia tilinkayttdoikeuksia. Tehdaksesi

taman valitse Muokkaa oikeuksia ja lisaa halutut tilinkayttdoikeudet (Katsele, Sy6ta

ja Vahvista). Huomaa, etta kayttdoikeuksien lisaaminen vaatii vahvistuksen (kts.
kappale 2.5 lisdtietoja vahvistamisesta).
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Yrityksen verkkopankin hallinnointi

ointi |

Sopimus: CORPORATE METEBANK EASY LEARMNING

» Lopetus » Chie » Kieli
Kayttaja
Erdsiirto

Sopimus nro: 766813214320 Tilz: Kaytosss

Kayttsja: Hans Hansen (1)

Perustiedot | | Palvelur | | Tilinksyttooikeudet | | Tunnistautuminen |

Sisgankifautumistunnus: HH Tila: Kaytossz

Erisiirto | Aruopaperipaluelut | | Pakdyredjin kivtdoikeudst |

Lisaa aineistotyyppi

Aineistotyypin nimi: Faretagets betalningar FI

zineistoryhmasta [File type set] [0000247711]

Lizz5 palvelutunnus

=< Takaisin Aineistotvvopeihin

Liitetyt palvelutunnukset
[T palvelutunnus Omistaja Oikeudet Tila
I_ o00z4026 CORPORATE METEBANK EASY LEARMNING Ko o Voimassz oleva

Poista walitut

-

Muokkss cikeuksiz

b. Muokkaa aineistotyyppeja

Napauta Muokkaa aineistotyypin vieressa ja listaus valituista tileista/palvelutunnuksista
tulee naytolle. Poista tileja/palvelutunnuksia merkitsemalla ne ja napauttamalla Poista
valitut. Lisaa tileja/palvelutunnuksia valitsemalla Lisaa tileja/palvelutunnuksia ja toistamalla

tyévaiheita kohdan a.-mukaisesti.

c. Poista aineistotyyppeja

Napauta Poista - linkkia aineistotyypin vieressa.

2.3.5. GiroLink vahvistusoikeuksien hallinnointi

GiroLink naytolla saat yhteenvedon palvelutunnuksiin (tilinumero tai yrityksen numero)

liittyvistd vahvistusoikeuksista. Naet tiedot niistéd GiroLink sopimuksessa olevista

yrityksista, jotka on liitetty yrityksen verkkopankkisopimukseen.

orporate Netbank Administration

| | »XKieli ) Ohie ) Lopetus
GiroLink
Sopimus: NORDEA BANK DANMARK A/S Sepimus nro: 1511100721 Tils: Kaytosss
Valitse yritys
[ kaiki
GCPSUBTEST 5 - 1
GCPSUBTEST 5 - 2
GCPTOPTEST 5
NORDEA AB AXESS HELPDESK
NORDEA BANK AB {PUBL)
NORDEA BANK AB (PUBL)
NORDEA BANK DANMARK A/S
NORDEA BANK SVERIGE A8 C/C SUNDBERS
NORDEA IT NETBANKING SOLUTIONS S2
PLUSGIROT TESTKONTO 18
TEST CORPORATE NETBANK/CMS NORDEA C/0 TOMMY SILEN, 526
fuun
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Naytolld nakyvat GiroLink-valtakirjalla sovitut tiedot ja voit muuttaa palvelutunnuksiin
(tilinumero tai yrityksen numero) liittyvid vahvistusoikeuksia. Huomaa, etta
vahvistusoikeudet yksin tai kaksi yhdessa on liitetty palvelutunnukseen ja ovat voimassa
kaikille palvelutunnukseen liitetyille kayttajille.

Kayttdjan GiroLink-vahvistusoikeuksien katselu ja muuttaminen

Jos kayttajalla on GiroLink-palvelu, ndkyy paavalikossa valinta GiroLink. Valitsemalla sen
naet kayttajan voimassa olevat GiroLink-vahvistusoikeudet. Naytolla nakyvat kaikki
GiroLink-valtakirjalla sovitut tiedot. Jos naytté on tyhja, ota yhteyttd Nordeaan.

Jos haluat vahvistusoikeudet uudelle kayttgjalle, ota yhteyttd Nordeaan uuden kayttajan
luomiseksi.

Palvelutunnusta koskevat vahvistusoikeudet

Kayttdjan voimassa olevat oikeudet ndkyvat vahvistusoikeuksien luettelossa. Jos haluat
muuttaa oikeuksia, valitse palvelu tai poista palvelu tekemalla merkinta valintaruutuun tai
poistamalla merkinta valintaruudusta.

Napauta Tallenna muutosten paivittdmiseksi. Jos muutos vaatii vahvistusta, paivitys
tehdaan viimeisen vahvistuksen jalkeen.

Tiedostojen noutamiseen ja lahettamiseen liittyvien oikeuksien muuttaminen
Aineistotyyppien luettelossa ovat kaikki sopimukseen kuuluvat aineistotyypit. Kayttajan
voimassa olevat aineistotyyppeihin liittyvat oikeudet on merkitty. Jos haluat muuttaa
oikeuksia, merkitse uusi aineistotyyppi tai poista merkinta aineistotyypilta.

Napauta Tallenna muutosten paivittdmiseksi. Jos muutos vaatii vahvistusta, paivitys
tehdaan viimeisen vahvistuksen jalkeen.

Kayttajaprofiilit

GiroLink-palvelu on osana kayttajaprofiileja, mutta GiroLink-vahvistusoikeudet pitaa lisata
jokaiselle kayttajalle erikseen ja silloinkin, kun kayttaja on osana kayttajaprofiilia. (kts.
kappale 2.4 kayttajaprofiilien luominen)

Kayttidjan kopiointi
GiroLink-palvelu voidaan kopioi kayttajalle, mutta ei yksittaisia kayttdoikeuksia.

2.3.6. Arvopaperipalvelut

Arvopaperipalvelut — Sailytykset ja tapahtumat

Mene Arvopaperipalvelut ndytélle hallinnoidaksesi arvo-osuustileja. Arvopaperipalvelut
taytyy ensin olla valittuna Palvelut naytolla (kts.kappale 2.3.1 lisatietoja palveluista).
Valitse Sailytykset ja tapahtumat listalta ja napauta Valitse.
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Yrityksen verkkopankin hallinnointi

hnointi | » Lopetus  » Chie »_Kieli
Kayttaja
Arvopaperipalvelut
Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430 Tila: Kaytassa
KayttEjs: Anna Andersson (1) SisSankijautumistunnus: ANMA Tila: Kaytéssa

[ Perustiedot | | Palvelut | | Tilinksyrtioikeudet | | Paikallizet sopimukset | | Tunnistautuminen | | Erdsirto |  Anwpaperipahvelut

P&k dyrdisn kiyrrtoikeuder

Sailytyspalvelut
Palvelu: Valitse palvelu:
Sailytyle=et j= tapzhtumat IS'aiI',-t',-I-cEet iz tapahtumatLI

Lis&5 arvo-osuustilit

Liitetyt arvo-osuustilit

W e Nimi Sickarsetarae =Tt s Pankki Kiyttsoikeudat Tila

l_ Kaikki tilit CORPORATE NETBANK EASY LEARNING K- Kaytasss

[T F kaikki tilit MAGNUSSONS HOTELL AB K- Kaytozss
Muokksa kayvttdoikeuksiz

Huckicas kauttsalkevicsia

Voit muokata palvelua seuraavasti:

a. Muuta tilinkayttooikeuksia jo lisétyille tileille
Valitse Muokkaa kayttdoikeuksia muuttaaksesi niitd (Katsele ja Vahvista).

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

nointi | »Lopetus )_Ohie » Kiell
Kayttaja
Arvopaperipalvelut
Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro; 76681321430 Tila: Kaytossa
K&yttaja: Anna Andersson (1) Sizszankifjautumistunnus: ANNA Tilz: Kaytassa
[ Parustiedot ] [ Paluelut ] [ Tilink fvttaaikeud ] [ Pailealli piriiuk ] [ Tunnistauturninan ] [ Erziitto ] Arvopaperipalvelot

Pidkayttijsn kivttboikeudat

Palvelu: Sailytykset ja tapahtumat

Liitetyt arvo-osuustilit - Muokkaa kayttooikeuksia

Tilinumero Nimi Tilinomistaja Pankki Katsele Vahvistussdantd Tila
Kaikki tilit CORPORATE METBANK EASY LEARNING p IEi "-ah"-iztuzcil-ceutta;l Kaytazss
Kaikki tilit MAGNUSSONS HOTELL AB ¥ [Ei vahvistusoikeutts =] Kaytessa

Tallenna Peruuta

b. Poista tileja
Merkitse tili(t) ja valitse Poista valitut.

c. Lisaatileja
Valitse Lisaa arvo-osuustileja. Sinulla on kaksi vaihtoehtoa:
1. Kaikki tilit: Tarkoittaa, etta kaikki nykyiset ja uudet tilit tulevat valituiksi. Valitse
merkitsemalla Kaikki tilit tilijoukko.
2. Yksittéiset tilit: Napauta + -merkkia Kaikki tilit tilijoukon edessa nahdaksesi kaikki
tilit. Valitse halutut tilit merkitsemalla ne ja Tallenna.

Valitse Muokkaa kayttdoikeuksia maarittdaksesi tilinkayttdoikeudet (Katsele ja Vahvista).

Huomaa, etta tilinkayttdoikeuksien laajentaminen Katsele- oikeuksista vaatii vahvistamisen
(kts. kappale 2.5 lisatietoja vahvistamisesta).
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Kaupanselvitysohjeet
Voit maaritellda kaupanselvitysohjeiden kayttdoikeuksia kahdessa eri paikassa:

a. Rahatilit: Mene Tilinkayttdoikeudet naytolle, valitse kaupanselvitysohjeet listalta
ja lisaa tileja ja tilinkayttdoikeuksia (kts. kappale 2.3.2 lisatietoja
tilinkayttdoikeuksista).

b. Arvo-osuustilit: Mene Arvopaperipalvelut naytoélle ja valitse tileja, kuten
Sailytykset ja tapahtumat naytolla.

Huomaa, etta tilinkayttdoikeuksien laajentaminen Katsele- oikeuksista vaatii
vahvistamisen (kts. kappale 2.5 lisatietoja vahvistamisesta).

eCustody (uusi)

Mene Arvopaperipalvelut naytodlle ja valitse tileja kuten Sailytykset ja tapahtumat naytolla.
Huomaa, etta tilinkayttdoikeuksien laajentaminen Katsele- oikeuksista vaatii vahvistamisen
(kts. kappale 2.5 lisatietoja vahvistamisesta).

Kun eCustody (uusi) on valittu arvopaperipalveluissa myos eCustody (uusi) Role taytyy
valita kayttdvaltuustason takia. Valitse seuraavista vaihtoehdoista: Taydet oikeudet
(oletusvalinta), Arvopaperipalvelut tai Corporate Actions -kayttaja.

2.3.7. Konsernitili Suomi

Mene Konsernitili Suomi naytolle. Huomaa, etta Tilitiedot, Oma siirto ja Konsernitili Suomi
tulee ensin olla valittuina Palvelut naytolla (kts. kappale 2.3.1 lisatietoja palveluista).

Valitse haluttu kayttaja vetovalikosta ja Tallenna.
Huomaa, ettd tdma vaatii vahvistamisen (kts. kappale 2.5 lisatietoja vahvistamisesta).

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

1ointi Lopetus » Qhie » Kieli
Kayttaja
Konsernitili Suomi
Sopimus: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430 Tila: Kaytdz=2
Kayttaja: Maija Virtsnen (1) Sisaankifjautumistunnus: 1841573081 Tila: Kaytos=z
Perustiedot Palvelut TilinkSyettoikeudeat Paikallizet sopimukset Tunnistautuminen Erisiirto Arvopaperipalvelut Kanzernitili Suomi

Pidkiytrdjin kiyrtioikeudet

Valitse kiyttajs

B3SFBSBC4 Virtanen Maija 1.01297';|

Tallenna Paruuta

2.3.8. Paakayttajan kayttooikeudet
Nordea hallinnoi paakayttajia, mutta voit katsella kayttdoikeuksia Hallintavaltuudet naytolla.
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Yrityksen verkkopankin hallinnointi

hointi Lopetus Ohie Kieli

Hallintavaltuudet

Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430 Tilz: Kaytsssa
Kayttaja: Maija Virtanen (1) Sissankidautumistunnus: 1841573081 Tilz: Kaytsssa
Perustiedot Palvelut Tilink&yttioikeudet Paikalliset sopimukset T unnistarturninen Er&siirto Arvopaperipalvelut Konsernitili Suarni

Paskayttsjan kivtioikeudet

Perustiedot * Pzkollinen tieto

Tulosta [d=h
Paskayttdjan kiyttooikeudet
Katsele Systs Vahvista Tila
= = [v=in -1 Voimassa cleva
Paruuta

2.3.9. Nordea Corporate - Cash Management-palvelupyynnot

Mene Nordea Corporate — Cash Management-palvelupyynnétnaytolle hallinnoidaksesi
oikeuksia valituille Cash Management-palvelupyynndille.

< Takajsin Palvelun yhteenvatoon
Kayttaja

Nordea Corporate - Cash Management palvelupyynnéat

Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430
Kyttajs: Bart Simpson Sisasnkiautumistunnus: 11053110032 Tila: Ei kaytisss
Parustiedot Palvehst Tilink #yttookeudet “Tunnistautuminen Erisiirto Giro Link Cash
Tilit | Maksulilkepalvelut | Maksujen selvitys
Hykyinen
Valitse pyyntooikeudet &
Ei vahvistusoikeutta w | [_Aseta
CHG Nimi 1 [# Yritysasiakkaan tunnus [+ [# Katsele  Sybtd  vahvista Tila [+ [+
CH EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 ksin ~
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000710353 Kaksi yhdesss v
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000709347 Kaksi ryhmas yhdessa v
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000708352 Ei vahvistusoikeutta

Valitse pyyntdoikeus/pyyntdoikeudet

Valitse merkitsemalla yritys/yritykset ja valitse halutut oikeudet (Katsele, Sy6ta ja
Vahvista). On olemassa useita mahdollisia vahvistusoikeuksia:

= Vahvista yksin

» Vahvista kaksi yhdessa

= Vahvista kaksi ryhmaa yhdessa:

Kayttajat, joilla on oikeus vahvistaa kaksi ryhmaa yhdessa, voivat vahvistaa pyyntéja
yhdessa toiseen ryhmaan kuuluvien kayttajien kanssa tai jos toisella kayttajalla on
Vahvista yksin tai Vahvista kaksi yhdessa oikeudet. Naet kayttajan vahvistusryhman nimen
jalkeen suluissa. Kaksi ryhmaa yhdessa on valittavissa silloin, kun Vahvistusryhmat on
otettu kayttéon (kts. kappale 2.3.1).

Ennen kuin jatkat, tallenna muutokset (kts. kappale 2.5 lisatietoja vahvistamisesta).

2.3.10. Nordea Corporate — Trade Finance

Mene Nordea Corporate — Trade Finance-naytélle hallinnoidaksesi oikeuksia valituille
Trade Finance-palvelupyynnadille.
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Kayttdja
Nordea Corporate - Trade Finance

Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430

KayttEjd: Bart Simpson Sisasnkirjautumistunnus: 11053119032 Tila: Ei kéytosss

Perustiedot Palvelut Tilink Syrtioikeudet Tunnistauturninen Erasiirto GiroLink hoeh 43l §j4n k Signerien kaytts Cash Management palvelupyynnit Trade Finance

Pankkitakaus | Remburssi

Nykyinen

Valitse pyyntdoikeudet
O ]}
Nimi # # ‘Yritysasiakkaan tunnus # # Katsele Luo Tila *

a CN EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 O a

Valitse pyyntéoikeus/pyyntdoikeudet.
Valitse merkitsemalla yritys/yritykset ja valitse halutut oikeudet (Katsele ja Luo).

Ennen kuin jatkat, tallenna muutokset (kts. kappale 2.5 lisatietoja vahvistamisesta).

2.4. Maarita kayttooikeuksia kayttajaprofiililla

Kayttajaprofiilin luominen tapahtuu lahes samalla tavalla kuin yksittaisten kayttéoikeuksien

luominen.

Huomaa kuitenkin, etta seuraavia palveluja ei voida liittda kayttajaprofiiliin ja kayttajien
kayttdoikeudet taytyy maaritella erikseen:

= Konsernitili Suomi

= Global Cash Pool/KVK

= Paikalliset sopimukset Suomessa ja Ruotsissa

a. Luo kayttajaprofiili
Valitse Kayttajaprofiili vasemmasta valikosta. Anna kayttajaprofiilille nimi ja kuvaus ja
Tallenna.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

&

Luo kayttdjaprofiili
Sopimus: CORPORATE NETEAMNK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430

Perustiedot * Pzkollinen tieto Tulosts [&=h

Kayttsjsprofiilin nimi: * [

Kayttajaprofiilin kuvaus: |

nointi Lopetus Chie Kieli

b. Maarita kayttajaprofiilin oikeudet

Maarita kuten luodessasi yksittaisen kayttajan kayttdoikeuksia (kts. kappale 2.3 lisétietoja

kayttdoikeuksista).

c. Vahvista kayttajaprofiili
Vahvista kayttajaprofiili ennen kuin liitat siihen kayttajia (kts. kappale 2.5 lisatietoja
vahvistamisesta).

d. Liita kayttajat kayttajaprofiiliin

Liita kayttajat Kayttajaprofiiliin yksitellen Kayttaja - Perustiedot naytdlla ja tallenna.
Kun kayttaja on liitetty profiiliin, et voi antaa hanelle yksittaisia kayttdoikeuksia.
Poikkeuksena paakayttajan, e-Marketsin ja GiroLinkin kayttdoikeudet.

Huomaa, etta kayttajan liittdminen profiiliin vaatii vahvistamisen (kts. kappale 2.5 lisatietoja

vahvistamisesta).
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e. Kayttiajan poistaminen kayttajaprofiilista
Kun poistat kayttajan kayttajaprofiilista, voit tallentaa profiilissa olleet kayttajan
kayttdoikeudet hanen omiksi kayttdoikeuksikseen.

2.5. Vahvista

Seuraavat muutokset vaativat vahvistamisen, ennen kuin ne toimivat:

= Syota oikeuden antaminen

= Vahvista, Vahvista yksin, Vahvista kaksi yhdessa tai Vahvista kaksi ryhmaa yhdessa
oikeuden antaminen

= Vahvistusryhman muuttaminen

= Kayttdjien liittdminen kayttajaprofiileihin

=  Tunnistautumismenetelman aktivointi/tilaaminen

Tilinkayttdoikeuksien muuttaminen tai pienentdminen (esim. "Vahvista yksin" oikeudesta "
Vahvista kaksi yhdessa" oikeuteen) ei vaadi vahvistamista.

Valitse Vahvista vasemmasta valikosta nahdaksesi kaikki kayttajat ja kayttajaprofiilit, jotka
odottavat vahvistusta.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

nointi Lopetus  »_Chie » Kieli
Vahvista
Yhteenveto
—e
Tiedot
Scpimus: CORPORATE METEBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430 Tila: Kaytosss

Valitse kaikki

Kayttajat
Hallinnoidaan ¥ [+ Nimi [+ [+ Sisgdnkirjautumistunnus ¥ [# Yritys [ [+
o s ~ o CN EASY LEARNING
[T Hallinnei Hywaksy kaikki Petersen Peter 12435747233 COMBANY DK
[T Hallinnei Hywaksy kaikki Hznzen Hans HH Eg;;ﬁ:#g}f‘m”ﬁ
CORPORATE METBANK
[T Hallinnei Hywaksy kaikki Swvenszzon Sven 1855165006

EASY LEARNING
Kayttajaprofiilit
Hallinnoidaan * [+ Kiyttdjaprofiilin nimi F [+

[ Hzllinnei Hyvaksy kaikki Profilt

Jatka Paruuta

a. Valitse kayttajat/kayttajaprofiilit vahvistettavaksi

Merkitse halutut kayttajat/kayttajaprofiilit ja napauta Jatka, jolloin saat yksityiskohdat esiin.
Huomaa, ettet voi vahvistaa omia muutoksiasi, ellei sinulla ole Vahvista yksin —
kayttdoikeuksia.

b. Vahvista

Vahvista muutokset sydttdmalla PIN koodi Nordea ID:lla, ruotsalaisella Mobiili BankID:I13,
Nordea elD Kortillasi tai e-legitimationilla. Saat kuittauksen onnistuneesta vahvistuksesta.
Huomaa, ettd voit hylatd muutoksia ennen kuin lopullinen vahvistus on tehty. Téma tapahtuu
napauttamalla Hallinnoi ja valitsemalla hylattavat tapahtumat. Muutosten hylkdédminen vaatii
myds vahvistuksen.

2.6. Yhteenveto kayttdjista
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Valitse Yhteenveto kayttajista, kun haluat nahda listauksen kaikista kayttajista.
Seuraavat asiat on hyva tarkistaa:

= Tila: Kayttajan tila voi olla joko kaytdssa, ei kaytdssa tai vanhentunut. Kayttajan taytyy olla

tilassa Kaytdssa, etta han voi kirjautua yrityksen verkkopankkiin.

= Sisaankirjautumistunnus: Paakayttdjien sisaankirjautumistunnus on korvattu
nimilyhenteella.

= Kayttajaprofiili: Jos kayttaja on liitetty kayttajaprofiiliin, profiilin nimi on listattu tahan.

= Tallenna profiiliksi: Napauttamalla tata voit luoda kayttajaprofiilin, jossa on samat

kayttdoikeudet kuin kayttajalla. Paakayttajan kayttdoikeudet tai e-Markets eivat kuitenkaan

kopioidu.

= Kopioi: Napauttamalla tata voit luoda uuden kayttajan, jolla on samat kayttéoikeudet kuin

kayttajalla. Paakayttajan kayttdoikeudet tai e-Markets eivat kuitenkaan kopioidu.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

hallinnointi Lopetus » Ohie pKieli
Kayttaja

Yhteenveto

Sopimus: NORDEA BANK DANMAREK A/S Sopimus nro: 1511100721 Tila: Kaytésss

ABC | DEF | GHI | JKL | MNO | PQRS | TUV | WxYZ | EGEAG (735 kayttsjss)

Yhteenveto kayttajista

Nimi [+ [# sisasnkirjautumistunnus ¥ [# Kayttajatyyppi # # Kayttajsprofiili # # Tila @ [# Tallenna profiiliksi Kopioi Poista

Aslts Anna 2085008255 KayktEis (1) Annz 2 Kaytosss 2

Aslts Anna 2091540018 Kayttsja (1) Anna 1 Kaytossa =%

Aalto Anna H 2116345328 KayktEis (1) Ei h 2
k&ytésss

2.7. Yhteenveto kayttajaprofiileista

Valitse Kayttajaprofiili vasemmasta valikosta ndhdéaksesi olemassa olevat kayttajaprofiilit.
Kayttajat kohdasta ndet, kuinka monta kayttajaa on liitettynd kuhunkin kayttajaprofiiliin.
Napauttamalla kayttajaprofiilin nimea saat nakyviin kayttajien nimet.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

nointi Lopetus  » Ohie » Kieli
Kayttajaprofiili
Yhteenveto
Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681321430

Luc kavttaisprofiili

Kayttajaprofiili
Nimi ¥ [* Kayttajaprofiilin kuvaus [+ [+ Kayttajat ¥ [+ Profiilityyppi [ [+ Kopioi  Poista
Anna 1 0 Yritys (1) th %
Anna 2 0 Yritys (1) th %

3. Raportit

Yrityksen verkkopankin hallinnointipalvelusta on saatavilla seuraavia raportteja:

3.1. Kayttajaraportti
Kayttajat 1oytyvat kayttajaraportilta. Voit hakea raportteja kahdella tavalla:
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a. Valitse kayttaja Yhteenveto kayttajista naytoltd sekd napauta Kayttajaraporttia vasemmalla
valikossa.
Oletuksena on Pienenna kaikki tilit- tilijoukko. Valitsemalla Laajenna kaikki tilit seka Katsele
raporttia, voit nahda kaikki yksittaiset tilit tiljoukon sisalla.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

hointi Lopetus Ohie Kieli
KayttajSraportin rSStslsint
= plenenns "kaikki tilit”
' Lazjenn= "Kaikki tilit" listataksesi yksittsis st tilit ryhmasss
Katzels raporttia
Kayttajaraportti Tulosta [&=h
Kdyttdjaraportti
Sopimus: CORPORATE NETEANK EASY LEARMNING Sopimus nro: 76681321430
Kayttsjs: Maija Virksmen SisSsnkifautumistunnus: 1841573081

Perustiedot

Yleists

Tila:
Kayttajatyyppiz
Aloituspaiva:
Lopetuspsiva:

KaytEsss
Kayttsja/Paslkayttaja
26.05.2009

Yritys: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
Sukunimiz Virtanen
Etunimiz Maija
Lyhenne: Mavi
Henkilétunnus: 123
Henkilstunnuksen tyyppi: Muu
Kansalaisuus: Suomi
Ensisijainen kieli: Svenska
Puhelin:

Matkapuhelin:

Sahkspostiz

Tunnistettu: 123
Dokumentin tunnus : passport
Tunnistettu valtuutetuksi Kylls
kayttimasn Norjassa olevia

tilejas:

Bosti it

b. Valitse Raportit ja Kayttajaraportit vasemmalta valikosta. Naet yhteenvedon kaikista
kayttajista. Voit valita joko yksittaisia kayttajia tai kaikki kayttajat, kuinka haluat tilien
nakyvan, seka tulostaa kayttajaraportit.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi

nti Lopetus Ohie Kieli
KiayttSjSraportit

1. valitse kayttajst *

(13 Kayttajaa)

Yhteenveto kiyttajists

l_ Mirmi [+ [+ Sis&&nkijautumistunnus [+ [+ Lyhenne [ [+
l_ Azlto Anne 1407805282 ARAN
l_ Andersson Anna AMNMNA AMNNA
l_ Annzsls Anns 1254611218 AMAN
l_ Hansen Hans HH HH
l_ Mordmann Kari 1242647247 KAR
- Nordmann Ola noal noal
l_ Petersen Peter 1245747252 PP
l_ Smith Anne 1896802010 AMNNS
l_ Smith John Josm JosSm
l_ Swvensson Swven 1895165006 SWSW
l_ Serensen Saren 1247268248 ss
l_ Wirtanen Maija Mawvi Mawvi
l_ Wirtanen Vilma VIVI VIVI

(13 Kayttajaa)

' pienenns "Kaikki tilit"

€ Laajenna "Kaikki tilit" listataksesi yksittaiset tilit ryhmassa

Tulosta
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3.2. Historia

Historiassa on tietoja kaikista sopimukseen tehdyistd muutoksista, kayttajista ja
kayttajaprofiileista seka muutoksen aikaleima ja muutoksen tehneen kayttajan nimilyhenne.
Historiatapahtumia voi hakea kuluvasta paivasta 15 kuukautta taaksepain.

Historiatietoihin paasee kahdella eri tavalla:

a. Valitse Historia vasemmasta valikosta ja saat kayttddsi seuraavat vaihtoehdot:
Hae CCM -sopimuksesta
Valitse tdma vaihtoehto nahdaksesi Nordean tekemia sopimusmuutoksia.

Hae yrityksen verkkopankista
Valitse tdma vaihtoehto ndhdaksesi yrityksen verkkopankki —palveluun tehtyja muutoksia.

Hae kayttdjista
Valitse tdma vaihtoehto ndhdaksesi yrityksen verkkopankin kayttjille tehtyjd muutoksia.
Oletuksena naet kaikki kayttajat vetovalikossa. Voit myds hakea tietyn kayttajan.

Hae kayttajaprofiileista

Valitse tama vaihtoehto ndhdaksesi yrityksen verkkopankin kayttajaprofiileihin tehtyja
muutoksia. Oletuksena naet kaikki kayttajaprofiilit vetovalikossa. Voit myds hakea jotakin
tiettya kayttajaprofiilia.

Nordeo,) Corporate Netbank Administration

| Hallinnointi | ) Kicli »Ohie ) Lopetus

Carporata Netbank Historia
Vahvista

Raportt Sopimus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Sopimus nro: 76681221430

Historia

[ Hae CCM:ssa | Sopimus CN | Kayttaja | Kayttajaprofili |

Tapahtuma [ mpamat > ausi .
Haun tulos

Voit hakea joko Kaikki tapahtumat tai tiettyja tapahtumia napauttamalla Tapahtuma —listaa.
Valitse ajanjakso ja napauta Hae. Napauta + -merkkia tapahtumalistalla nahdaksesi
muutoksen yksityiskohtia.

b. Valitse Raportit ja Historiaraportit vasemmasta valikosta.
Historiaraportti sisaltda samat tiedot kuin historia, mutta kaikki yksityiskohdat ovat

laajennettuna. Tapahtumat on listattu aikajarjestyksessa kuluvasta paivasta taaksepain.
Valitse ajanjakso ja Hae.
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nointi | » Lopetus » Chie »Kieli
Historiaraportti Tulosta

|E_] Tuonti Exceliin
Sopimus: CORPORATE NETEBANK EASY LEARNING
Sopimus nro: 7681321430
Kauwsi: 21.12.2010 - 20.01.2011

Tapahtuma Aihe Aika Muutoksen tehnyt
Palvelu lisatty kayttzjzlle nool Palvelut Suocmessz 20.01.2011 10:49 Mavi
Palveluryhma: Pzikallizet palvelut
Kayttsjan tiedot paivitetty VIVI  VIVI 19.01.2011 15:18 Mavi
Paskayttais Kylls
Til=: vanhentunut
Aineistotyyppi lisstty 184153730815EPA-Tiliote FI 15.01.2011 15:06 MaVvi
Tili/Palvelutunnus FI&S 1660 3000 0059 62
Omistaja CORPORATE NETBAMNK EASY

LEARNING
Kayttdoikeudet:

Aineistotyyppi lisstty 184153730815EPA-Tiliote FI 15.01.2011 15:06 MaVvi
Tili/Palvelutunnus FI11 1660 3000 0024 70
Omistaja CORPORATE NETBAMNK EASY

K&yttSoikeudat: Vi-t
KayttEjan tiedot paivitetty

1241573081 1841573081 19.01.2011 15:05 Mavi
Paskayttsis Kylls

Keyttaan tizdot paivitatty 1254611218 15.01.2011 11:41 Mavi

1254611218

Lopetuspaiva:

3.3. Kayttdjien paattymispaivaraportti

Kayttajien paattymispaivaraportissa listataan kaikki kayttajat, joiden kayttéoikeudet ovat
paattyneet annettuna ajanjaksona. Valitse Raportit ja Kayttajien paattymispaivaraportti
vasemmalta valikosta. Anna haluamasi ajanjakso ja napauta Valitse.

rityksen verkkopankin hallinnointi

i » Lopetus » Ohje »]
Kayttajien paattymispaivaraportti Tulostd

Sopimus: NORDEA BANK DANMARK A/S
Sopimusnro: 1311100721
Nayta kayttajat joilla paattymispaiva annettuna ajanjaksona 12.01.2011 - 28.02.2011

Nimi # [ Sisdankirjautumistunnus [ Lyhenne [E3] Lopetuspadiva ¥ [+
Annz Aslto 2085008255 AANA 15.02.2011

Taman lisaksi paakayttaja saa varoituksen Yhteenveto kayttajista naytolla, jos yrityksessa on

kayttajia, joiden kayttovaltuudet paattyvat tulevan neljanneksen aikana.

3.4. Sopimusraportti
Sopimusraportti sisaltaa yhteenvedon palveluista, tileista, kayttdjista ja kayttajaprofiileista.
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nti

Sopimusraportt

Perustiedot
AlkupSivi:
Loppuphivg:

[E-nsinkashizrarkia:

Phiasiakas:
Kaluosoite:

Postitoimipaikka:

Sopimusraportti

Sopmus: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Tunnistautunsismenel elmat:

[E-asiokashierarkion tunnus:

Yritysasiakkaan tunnus:

CET Pum Ja aska: 16.04.2012 10:38

23.03.2009

Tunnushukukestt

Kortisga obeva Nordea elD
a-legitimation

CORFORATE HETBANK EASY LEARNING
09377517

2000709347

CORFORATE NETBANK EASY LEJHR'&I'\.b
NORDER

STOCKMOLM

Postinumera: 10571
¥-tunmue: 9352013899
Maa: Rudtsi

Sopimustyyppi: Yrityksen verkkopanid:

Aslakasvastuullinen yksikid:
Paikallinen asiakastunmus, DK
Paikallinen asiakastunnus, HO
Palkallinen aslakastunmus, F1
Paikallinen asiakastunnus, SE

Conporate Netbani

9552013899

Palvelut, Tilit ja Tilien kéyttooikeudet

Palveluryhmit Palvelut
Tilit Tilitigdot
Maksut Oma siea
Maksut Liussa maksi

Sopimus nro: 788E1321430

Tila: Eaytossa

Nordea

Tulosta

4. Tilien nimeaminen

Tilille annettava nimilyhenne on tilille annettu nimi, joka nakyy yrityksen verkkopankkipalvelussa ja
helpottaa tilien paivittaista kayttda. Lyhenne nakyy Tilitiedoissa ja Maksuissa.

Valitse Tilien nimedminen vasemmalta valikosta.
Hae tilit valitsemalla vetovalikosta Tilityyppi, Tilinomistaja, Tilinumero ja Pankki. Napauta Hae.
Syota tilin lyhenne tilin vieressa olevaan kenttaan ja napauta OK.
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Yrityksen verkkopankin hallinnointi

15hﬁ| y Lopetus ) Chie ) Kiel
Tilien lyhenteet
Tilityyppi:
IKai|-C|-ci vI
Tilinomistaja: Pankki: Tilinumero:
[ | =< =] =i |
Hae
Haun tulos

Tilinumero Val Omistaja Pankki Nimi Lyhenne
4435 80 41-3U5D uso BIORCK EIVOR Mordea SE I
GO00Z.04.13223 DKE CHRISTINE QUEEN OF TEST Nordea NO I
RfTOOZ EUR. CH =azy learning DRESDEFF CH ezzy lezrning I

 mmeoe CORPORATE NETBANK EASY
3001 17 07135DKK DKK EARNING Nordes SE |

I CORPORATE NETBANK EASY y
3001 17 07135EUR EUR CEARNING Nordea SE |

[ ) CORPORATE NETBAMK EASY
3001 17 07135NOK NOK e Nordes SE |

5. Ohje

Taman oppaan lisaksi voit katsella ohjeita yrityksen verkkopankin hallinnointipalvelun sisalla.

Valitse Ohje naytdn oikeassa ylakulmassa ja kyseisen naytdn ohjeteksti avautuu uuteen ikkunaan.

Voit myds navigoida Ohjeen sisalla.

Yrityksen verkkopankin hallinnointi - Ohje

nointi | Sulie ilkkuna | Tulosta

Kayttdja — Yhteenveto

Talls sivullz naet luettelon sopimukseen kinatuista voimassa olevists kayttajista.
Palvelu nayttas seuraawvat tiedot ja vaihtoehdot:

* Nimi: Klillcaa tasta syottasksesi kayttajs biedot

« Sisssnkifautumistunnus: Ennen kéytSmatsn tunnus kEyttSjan tai paSkayttjsn tunnistamiseksi yrityksen
verkkopankkipalvel
Kayttajatyyppi: Kytksjs ja/tai paskayttsjs

w Yritys
+ Tila: Osoittaa onke lkayttaja aktiivinen (kayttsjalla on kaytessa oleva tunnuslulkulkortti ja han voi kayttas yrityksen
verkkopankkipalvelus), passiivinen (kayttsjslle ai ole aktivoitu tunnuslukukorttia), kSytts estetty (paskaytksjs on sulkenut

kayttajan tunnuslukulkortin tai etts kayttajan kayttooikeus on kulunut umpeen (Lopetuspaiva on mennyt chil.

Tallenna profiiliksi: Napautt=malls tats linkkis voit tallentas kayttajan kayttooikeudet kayttaisprofiiliksi.

Kopioi: Kopioi yhteisst ominsisuudst uudells kayttsjslle mukaan lukien kayttovaltuudst ja kayttsjsprofillit. Vahvistsmattomat
ominaisuudet sivat kopioidu uudelle kayttajalle.

+ Poista: Poistas kayttajsn sopimuksesta.

Voit lzjitella kayttsisyhteenvetotaulukon sarslckeita aakkosten tsi numerciden mukaan kayttamalla s=rakkeiden nimien vieressa olevia
piznia nuolia.

Huom!
Jos wahvistamisryhmatoiminto on otettu kSytt6on, kayttaian kuuluminen jompaankumpaan vahvistamisryhmasan nakoyy kayttajatyypoi

6. Pikaopas

Seuraavalla sivulla on lyhennelma tarkeimmista ohjeista.

Yrityksen verkkopankin hallinnointipalvelu kayttajan opas « 2023-12
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Pikaopas

Sisaankirjautuminen
Mene sivustolle www.nordea.fi.

Valitse yrityksen verkkopankki vetovalikosta.

Kirjaudu sisdan naytolla olevien ohjeiden mukaisesti. Voit vaihtaa kielen napauttamalla
oikeassa ylakulmassa olevaa linkkia.

Valitse Hallinnointi vasemmailta valikosta.

Luo kayttdja
Valitse Luo kayttaja vasemmalta valikosta. Luo perustiedot ja Tallenna.

Mene Tunnistautuminen naytolle ja napauta Hallinnoi halutun menetelméan vieressa.
Huomaa, Ruotsalainen Mobiili BankID vaatii ruotsalaisen henkilétunnuksen, E-
legitimation on kaytettavissa vain Ruotsin kansalaisille.

Maarita kayttajien kayttdoikeudet, joko littdmalla heidat kayttajaprofiiliin tai antamalla
valtuudet yksittain alla olevan ohjeen mukaan.

Valitse ensin halutut Palvelut. Valittavissa olevat palvelut riippuvat Nordean
sopimustasolla valituista palveluista.

Mene sitten Tilinkayttdoikeudet naytolle. Valitse palvelu listalta ja napauta Valitse
nahdaksesi mahdolliset tilit. Voit antaa kayttajalle Katsele, Syotéa ja vahvistusvaltuudet.
Huomaa, ettd Vahvista kaksi ryhmaa yhdessa toimii vain, jos Vahvistusryhmat on
otettu kayttdoon.

Mene Paikalliset sopimukset naytolle.

- Paikalliset sopimukset Suomessa: valitse halutun sopimuksen numero listalta ja
Tallenna.

- Paikalliset sopimukset Ruotsissa: valitse halutun sopimuksen numero listalta ja
napauta Maarita.

Aineistotyypit valitaan Erasiirto naytolla.

- Napauta Lisaa aineistotyyppi ja valitse aineistotyyppi aineistoryhmasta, jonka saat
naytolle.

- Napauta Lisaa halutun aineistotyypin vieressa ja valitse tdman jalkeen
tilit/palvelutunnukset. Lisaa tarvittaessa Katsele, Sy6téa ja vahvistusvaltuuksia.
Valitse arvo-osuustilit Arvopaperipalvelut naytolla.

Mene Konsernitili Suomi naytdlle, valitse kayttdja listalta ja Tallenna.

Valitse pyyntéoikeudet Nordea Corporate — Cash Management palvelupyynnét
naytolla.

Vahvista kayttajan kayttdoikeudet.

Luo kayttajaprofiili

Valitse Kayttajaprofiili vasemmasta valikosta ja sen jalkeen Luo kayttajaprofiili. Anna
kayttajaprofiilille nimi ja lyhyt kuvaus.

Valitse kayttdoikeudet kuten edella kayttajille. Huomaa, etta Konsernitili Suomi, Global
Cash Pool/KVK ja paikalliset sopimukset Suomessa ja Ruotsissa eivat voi olla
kayttajaprofiileissa.

®  Vahvista Kayttajaprofiili.
= Liitd kayttajat kayttajaprofiiliin yksitellen Kayttaja — Perustiedot naytolla. Vahvista
lopuksi muutokset.

Yhteenveto kayttdjista

Valitse yhteenveto kayttajistd vasemmalta valikosta.

Huomaa, etta kayttajan tila taytyy olla Kaytdssa, jotta kayttaja voi kirjautua yrityksen
verkkopankkiin. Paakayttajan kayttdoikeudet ja e-Markets eivat voi kuulua
kayttajaprofiileihin, eika niita voi kopioida.

Listaus kayttdjaprofiileista

Valitse Kayttajaprofiili vasemmasta valikosta nahdaksesi kaikki kayttajaprofiilit. Kohdassa
Kayttajat naet, kuinka monta kayttajaa on liitetty kuhunkin kayttajaprofiiliin. Napauta
kayttajaprofiilin nimed nahdaksesi kayttajien nimet.

Vahvista

Valitse Vahvista vasemmalta valikosta.

" Valitse kayttajat/kayttajaprofiilit, jotka haluat vahvistaa ja napauta Hallinnoi linkkia
nahdaksesi yksityiskohtia.

®"  Napauta Jatka oikeassa alakulmassa ja Vahvista muutokset. Huomaa, etta sinun tulee

kayttda samaan tunnistautumismenetelméaa vahvistamiseen ja sisdankirjautumiseen.

Hallinnoi tilien lyhenteita
Valitse Tilien nimeaminen vasemmalta valikosta.

=  Valitse joko Tilityyppi, Tilinomistaja ja Pankki tai sy6ta tilinnumero. Napauta Hae.
®  Muuta haluamasi lyhenne ja napauta OK.

Raportit

=  Sopimusraportti
Sopimusraportti sisaltda yhteenvedon palveluista, tileista, kayttajista ja
kayttajaprofiileista.

= Kayttdjaraportti
Kayttajat ovat listattuna Kayttajaraportilla. Voit hakea raportin kahdella tavalla: joko

valitsemalla kayttajan Yhteenveto kayttajista -naytolta ja kayttajaraportin vasemmasta

valikosta tai valitsemalla Raportit — Kayttajaraportit.

=  Historia
Historiassa on tietoja kaikista sopimukseen tehdyista muutoksista, kayttajista ja
kayttajaprofiileista sekd muutoksen aikaleima ja muutoksen tehneen kayttajan

lyhenne. Historiatietoja voi hakea kuluvasta paivasta 15 kuukautta taaksepain. Valitse

Historia vasemmalta valikosta tai Raportit — Historiaraportit.

= Kayttdjien paattymispaivaraportti
Kayttajien paattymispaivaraportissa listataan kaikki kayttajat, joiden kayttdoikeudet
ovat paattyneet annettuna ajanjaksona. Valitse Raportit ja Kayttajien

paattymispaivaraportti vasemmasta valikosta. Valitse haluamasi ajanjakso ja napauta

Nayta raportti.
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