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Nordea

Inledning

Corporate Netbank Administration (CNA) ar ett administrationsverktyg for att skapa och hantera
behdrigheter for anvandare. Dessutom erbjuds ett antal rapporter och méjligheten att ange
kortnamn fér konton.

Den har handledningen beskriver funktionerna i CNA. Fér mer detaljerad beskrivning hanvisas till
hjalptexterna i CNA (hjalptexterna beskrivs i kapitel 5).

1. Logga in pa Corporate Netbank Administration

For att logga in pa Corporate Netbank Administration gar du till www.nordea.se. Under Logga in till
hoger, valj Foretag och Corporate Netbank i rullisten.
Logga in enligt anvisningarna pa Inloggningssidan genom att placera muspekaren 6ver pilarna.

Nordeo’) Corporate Netbank

Dansk English Norsk

Véalkommen, logga in
[ Kortlasare Kortlasare
D ploealll 'r, E utan sladd E med sladd
BankID s

Du hittar Corporate Netbank Administration i modulen Administration.

Administration

Visalfndra anvandare » Bekrafta (1) » Anvandarprofiler » Rapparter »
Skapa en ny anvandare » Historik

2. Skapa och andra anvandare

Det finns flera satt att skapa och andra anvandare i CNA, och darfoér kan det vara en god idé att
planera innan man bérjar. Forst av allt, finns det flera anvandare som ska fa samma rattigheter
rekommenderar vi anvandarprofiler. En anvandarprofil ar en uppsattning av rattigheter som du kan
koppla till en anvandare. Om en andring behdver goéras, racker det med att andra i profilen och alla
anvandare som ar kopplade till profilen blir uppdaterade. Du kan skapa sa manga anvandarprofiler
som du vill, men en anvandare kan bara vara kopplad till en profil vid en given tidpunkt. Efter att du
kopplat en anvandare till en anvandarprofil, gar det inte att ge anvandaren ytterligare rattigheter till
anvandaren utan att koppla ifran profilen férst. Det enda undantaget ar administrationsrattigheter
som hanteras av Nordea.

Alternativet till anvandarprofiler ar att registrera individuella rattigheter.

Observera att vissa tjanster inte kan vara med i anvandarprofil. Om nagon av féljande tjanster ska
registreras for dina anvandare, maste rattigheterna anges individuellt:

= Koncernkonto FI

= Global Cash Pool/KVK

= Lokala avtal i Finland och Sverige
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2.1. Skapa anvandare och anvandarinformation
Oavsett om anvandarprofiler anvands eller inte, maste grunduppgifter anges fér anvandaren. Valj
Skapa anvandare i vanstermenyn och info-sidan éppnas. Notera att om anvandaren vill anvanda
Nordea ID-app, maste mobilnummer och landkod samt email adress anges har.

Skapa anv@ndare

Info
Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321430
Info
Info * = Mast= fyllas i
Allmant
Status: Ny
Startdstum: * Slutdstum: [ | slanks batyder "Tills vidare"
Forstag: * [ -vali- v
Efternamn: * ‘ |
Farnamn: * ‘ |
Kartnamn: * \:I
Parsonnummer: * ‘ 1D-typ: * [Personnummer ¥ |
Fadalsedatum: * \:I
Medborgarskap: * [~vai- v
Sprak: *
Telafon: [vali- v | |
Mobiltalefon: [~val- ~] | |
E-post: ‘ |
Anvindarprofil
Muvarande anvandarprofil:
Identifiering
Identifierad frin: * [ Dokument-10: * |:|
Identifierad fir anvandning av norska konton
Parson i politiskt utsatt stillning: *  [vali- | Ar anvéndaren, eller har anvindaren nyligen varit, i utsatt politisk stéllning (PEP)?
Ar nigon i snvandarens narmaste familj eller bland anvandarens narmasts forbindalser nu, eller har nyligen varit, i politiskt utsatt stallning (PEF)?
Postadress
Mamn;: * ‘ |
Faretag: ‘ |
Adress 1: ‘ |
Adress 2: [ |
Postnummer: * \:I Postart: * | |
Land: * [Danmark h

Info-sidan innehaller anvandarens grunduppgifter, t ex namn, personnummer, adress etc.
Observera foljande:

e Administrator: Det har valet hanteras av Nordea fér anvandare som har
administrationsrattigheter.

e Fodelsedatum: AML (Anti-Money laundering law, Lagen om penningtvatt) kraver att
anvandare registreras med fédelsedatum.

¢ Identifierad for anvandning av norska konton:
Aven denna funktion hanteras av Nordea. Enligt norska regler (lag on penningtvatt,
’AML’) maste anvandare med tillgang till norska konton vara identifierade av
Nordeapersonal (alternativt notarius publicus).
Observera att falten fér personnummer, id-typ och medborgarskap ar lasta for andring
nar anvandaren ar identifierad.

¢ Politiskt utsatt person (PEP Politically Exposed Person): AML (Anti-Money
laundering law, Lagen om penningtvatt) kraver att anvandaren svarar pa sarskilda
fragor:
Ar anvandaren, eller har anvandaren nyligen varit, i utsatt politisk stallning (PEP)?
Ar nagon i anvandarens narmaste familj eller bland anvandarens narmaste
forbindelser nu, eller har nyligen varit, i politiskt utsatt stéllning (PEP)?
Fortydligande avseende Person i utsatt politisk stallning (PEP). Det &r personer som
arbetar eller har arbetat som:
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e Stats- eller regeringschefer, ministrar samt vice och bitrddande ministrar

e Parlamentsledaméter

Domare i Hogsta domstolen, domare i konstitutionella domstolar eller andra
rattsliga organ pa hog niva, vilkas beslut endast undantagsvis kan overklagas
Hogre tjansteman vid revisionsmyndigheter

Ledaméter i centralbankers styrande organ

Ambassadorer och beskickningschefer

Hoga officerare i férsvarsmakten

Personer som ingar i statsagda féretags forvaltnings-, lednings- eller kontrollorgan

e Anvandarprofil: Alla anvandarprofiler visas i denna lista. Koppla anvandaren till en
anvandarprofil genom att valja anvandarprofil i listan och klicka pa Spara. Observera
att anvandarprofilen kommer att erséatta de rattigheter som anvandaren eventuellt
tidigare haft, och att inga ytterligare rattigheter kan laggas till. Observera ocksa att
koppling till anvandarprofil kraver bekraftelse
(se kapitel 2.5 for mer information om bekréftelse).

o Postadress: Anvandarens egna adress ar att féredra har.

2.2. Bestilla Nordea ID-app, aktivera Svenskt Mobilt BanklID eller e-legitimation, sparra
Nordea elD.

Valj knappen Sékerhetsldsning for en dversikt over méjliga sakerhetslésningar. Tillgangliga
metoder ar:

NOI‘deO’) Corporate Netbank Administration

Administration rSpelk ot Llogoaut

= Tiltzka tll Thinster dversiky

Anvandare

Anvandarapgort Sikerhetslésning Oversikt
Skapa anvardar

’ AvtalTesT Agreement Avtals re: 2222020211
Bekrafta arwandare: B art Simpson inleqgrings-10: 000111000111 Status: €] aktiv
Kertnamn pé konton
Skapasirkivera dokument Infa Tjinser | | Kontoritigheter | Sikerbeesiomring | Fikvarfining | | Cosporate Access File Transier e Link Dupd Koncarnbents F1 | Natbank lneenasional | Administrationsr sttighater
Histarik Signer socess | | Cash Management bestiningar

Rapparter
sikerhetsldsning

sakerhatslbsning Status for sakerhetsiosning

Needea 1D Ej vakd Hantera

Svenskt Mobilt BankiD & vald Hanter

Hordea elo & vald Hanter

e-legitimation pd kort. Endast for svanska medorgare. &) vakd Manters

amandarprofil

Bekraftelsegruaper

1. Nordea ID-app

Foéredragen inloggningsmetod ar Nordea ID-app.
Valj hantera vid Nordea ID-app.
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Anvdndare

Sidkerhetslosning/Nordea ID

AvtslTesT Agreement Awtals nr: 2222222211

Anvandare: Bart Simpsen Inloganings-10:00011 1000111 Status: Ej aktiv

Info Tjinster Kontor ittigheter Sikerhetskisning Filgwerforing Corporate Access File Transfer GiroLink. Depl Hetbank
Signer access Cash Management bestsliningar

o Tillféllig pinkod och aktiveringskod kan nu bestéllas.

S&kerhetslisning: Nordea ID

Status for sakerhetslosning: Ej vald
Til&t anvandaren att anvanda MNordea 1D Mobinummer for sktiveringskod: +358 12345678

E-mail: test@test.com
Spara

Bestall tilfalig pinkod och aktveringskod
Bastsll

Anviandare

Séakerhetslosning/Nordea ID

Aytal: TesT Agreemant Avtals nr: 2222292211

Anvandare: Bart Simpson Inloggrings-1D: 000111000111 Status: Akby

Info | | Tjinster | | Kontorittigheter |  Sikerhetslosning | Filoverforing | | Corporate Access File Transter GiroLink Deps | Metbank Intemational = | Administrationsr ittigheter
Signer access Cash Management bestaliningar

Sikerhetslésning: Nordea ID
Status for sakerhetslosning: Akt

Tilldt anvandaren att anvanda Mordea I Mobilnummer for aktiveringskod: +358 12345678

Tillfalig pinkod och aktiveringskod bestallt den: 21.12.2021 10:14 E-mail: test@rest.com

Spara

Bestall tillfalig pinked och aktiveringskod

MNamn pd enhet # # Senast anvand [+ [# Status fér enhet ¥ [# Ta bort
21.12.2021 10:14 CET Ej aktiv ®

Tillfallig PIN-kod och aktiveringskod har bestallts och slutgiltigt bekraftats.

Tillat den har anvandaren att anvanda Nordea ID: Nar kryssrutan Tillat den har anvandaren att
anvanda Nordea ID markerats, tillfallig PIN-kod och aktiveringskod bestallts kan anvandaren ta
Nordea ID-app i bruk som autentiseringsmetod i Corporate Netbank.

Genom att avmarkera kryssrutan Tillat anvandaren att anvanda mobil inloggning, raderas
anvandarens samtliga enheter och en ny tillfallig PIN-kod samt aktiveringskod behdver bestallas for
att anvandaren ska kunna anvanda Nordea ID-app annars behdver anvandaren anvanda sig av en
annan autentiseringsldsning.

Status for sakerhetslosning: Nar kryssrutan Tillat den har anvandaren att anvanda Nordea 1D
slutgiltigt har bekraftats, andras status fran "Ej aktiv” till "Aktiv’, och anvandaren kan ange enheter.
Status for sakerhetslosning: Nar kryssrutan Tillat den har anvandaren att anvanda Nordea 1D
har markerats och Bestall tillfallig PIN-kod och aktiveringskod har slutgiltigt bekraftats sa andras
status fran "Ej aktiv” till "Aktiv”, och anvandaren kan logga in i Corporate Netbank med Nordea ID-
app.
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Under behandling: “Bekraftat en gang”. Visas endast nar tillfallig PIN-kod och aktiveringskod har
bestéllts men annu inte slutgiltigt bekraftats.

Mobilnummer for aktiveringskod : Visar det mobilnummer som aktiveringskoden kommer att
skickas till.

E-mail: Visar email adressen till vilken den tillfalliga PIN-koden kommer skickas.

Namn pa enhet: Visar namn pa enheten. Forsta enheten laggs till pa listan éver enheter nar
tillifallig PIN-kod och aktiveringskod har bestallts och slutgiltigt bekraftats.

Senast anvand: Visar datum och tid nar anvandaren senast loggat in till Corporate Netbank med
Nordea ID-app.

Status for enhet: Visar status for enheten. Status kan vara Ej Aktiv, Aktiv eller Last.

Radera enhet:

Knappen Radera blir synlig nar enheten har lagts till. Om anvandaren har ett elD kort och du vill
sakerstalla att anvandaren inte lagger till en ny enhet behdver kryssrutan Tillat anvandaren att
anvanda mobil inloggning avmarkeras. Om anvandaren inte har ett elD kort och sista
inloggningsenheten raderas maste en ny aktiveringskod samt tillfallig PIN-kod for anvandaren
bestallas innan anvandaren kan logga in i Corporate Netbank med Nordea ID-app igen.

Klicka pa Spara. Anvandaren har méjlighet att 1agga till enheter i Corporate Netbank efter slutgiltig
bekréftelse och efter att du som administrator, har loggat ut fran Corporate Netbank.

Mer detaljerade instruktioner finns pa inloggningssidan samt i Corporate Netbank anvandarguide.

2. Svenskt Mobilt BankID

Valj Hantera vid svenskt Mobilt BankID.

Nordeo” Corporate Netbank Administration

Administration Spcdlc 1Higlh 1 Llogeaut
< Tillozka Ul Tjanster oversik
Anvidndare

sikerhetslésning/Svenskt Mobilt BankID

Avtal TEST Agreement Avtals nr; 2222222214
Anvandare: BarkSimpsan nieagangs-10: 000111000111 Status: aktiv

Infe | | Tinmer | | Kontsehmghetes | | Lokalaaweal | Sikerherslisnng | Fltoarfrng | | Corporate Access Fie Trnsies | | Depl | | Koncernkeero F1|  Hetbank itermatons | | Administratisns ivigheter

Aktivera svenskt Mobilt BanklD: Valj Aktivera for att moéjliggdra anvandning av svenskt Mobilt
BankID i Corporate Netbank. Anvandaren maste ha ett svenskt personnummer.

Observera att svenskt Mobilt BankID férst kan anvandas efter att den aktiverats och slutgiltigt
bekraftats av administrator. Anvandaren behdver redan ha ett mobilt BankID i bruk da detta inte
gar att bestélla via Corporate Netbank.

Inaktivera Svenskt Mobilt BankID: Efter att svenskt Mobilt BankID aktiverats och slutgiltigt

bekraftats for Corporate Netbank, visas en knapp for inaktivering. Valj denna funktion for att
inaktivera anvandningen av svenskt Mobilt BankID fér anvandaren i Corporate Netbank.
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3. Nordea elD pa kort
Valj Hantera vid Nordea elD pa kort.

Det ar inte langre mdijligt att bestalla nya Nordea elD-kort.
Aktiva Nordea elD-kort kan anvandas tills vidare.

Anvandare

sidkerhetslésning/Nordea eID pa kort

Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321430
Anvandars: Anna Anderssan (1) Inleggnings-1D: 1240975228 Status: Aktiv
Info) [Trinster| [Kontorawigheter | [Lokalaaveal| skerherslosning [ Fioverforing | [Depd| [ Administrationsratuigheer

Sakerhetslosning: Nordea eID p kort

Aktiv. Adress for kort ach PIN-kod: Anna Andersson

15.04.2016 CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
01.05.2021 NORDEA

MNordea <ID nummer 70000000368 10571 STOCKHOLM

MNordaa <1D kertnummar: 5752263270307261 Swaden

Hamn pS kortet: Anna Andersson Andramamnctpbkertets | (M= 25 tacken)

) Bestall ach aktivera et nytt Nordea =ID kort. En kortlasare medfoljer.

®) Bestsll och aktivera ett nytt Nordea =10 kort. Ingen kortlisare medféljer.

eestill kort
Sparra Nordea eID kort Spirra kort
Om anvandaren har glémt sin PIN-kod kan en paminnelse av PIN-koden bestillas. PIN-koden skickas till anvandaren med post. Bestall PIN-kod
Tillbaka till Sikerhetslésning Sversikt
Sparra kort: Du kan sparra kortet genom att valja Sparra kort.
4. e-legitimation pa kort
Valj Hantera vid e-legitimation pa kort.
Anvandare
Sdkerhetslésning: e-legitimationskort pa kort
Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321420
Anvindsre: Anna Andersson (1) Inloggnings-1D: 1240975228 Status: Aktiv
Info Tjanster Kontor dttigheter Lokala avtal g g Depd drministra er
Sikerhetslasning: e-legitimation pd kort
Status: gj vald
Aktiverad den: -
Inaktiverad den: -
Personnummer: 197807010017
Aktivera e-legitimation pa kort for Corporate Netbank. Anvandaren miste ha en giltig e-legitimation p3 kort. Aktivers

Aktivera e-legitimation: Valj Aktivera for att mojliggéra anvandning av e-legitimation i Corporate
Netbank. Anvandaren maste sedan tidigare ha en giltig e-legitimation pa kort. Observera
att aktiveringen kraver bekraftelse (se 2.5 fér mer information om bekraftelse).

Inaktivera e-legitimation: Efter att e-legitimation pa kort aktiverats for Corporate Netbank, visas
en knapp for inaktivering. Valj denna funktion for att inaktivera anvandningen av e-legitimation pa
kort foér anvandaren i Corporate Netbank

2.3 Ange indiviuella anvandarrattigheter

Anvandarrattigheter anges i flera steg. Dessa beskrivs i de féljande avsnitten.

Corporate Netbank Administration Anvandarguide * 2023-12



2.3.1. Tjanster

Nordea

Valj bilden Tjanster for en dverblick over tillgangliga tjanster.

Corporate Netbank administration

Anvéandare

Tjanster

Anvandare: Anna Andersson (1)

Info Tisnster Kontorsttigheter

®  Grupp 1
' Grupp 2

Tjanster
Konton

[¥ kontosversike

Betalningar
o2l Koncernbetalning

@ vanliga kontorattigheter
" Begransade kontorattigheter

I 1y betalning

@ vanliga kontorsttigheter

€ Begransade kontorattigheter
[¥' Finansiell betalning

@  vanliga kontorattigheter

" Begransade kontorattigheter

Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Lokala avtal Sakerhetslosning Filoverfiring Depd Administr ationsr attigheter

Bekriftelsegrupper for betalningar och Corporate File Payments

Logga ut F Hjalp * Sprak

Avtals nr: 76681321430 Status: Aktiv
Inloggnings-1D: 1240975228 Status: Aktiv

Valj 6nskade tjanster och klicka darefter pa Spara. Notera att manga tjanster kraver
ytterligare registrering. Nedanstaende forteckning visar éversiktligt vad som kravs:

Kontodversikt Valj konton i bilden Kontoréattigheter (se 2.3.2).
Koncernbetalning Valj konton och kontorattigheter i bilden Kontoréattigheter
Ny betalning (se 2.3.2).

Finansiell betalning

Foretagsmallar med lasta falt: Om foretagsmallar med
Iasta falt aktiverats (av Nordea) visas alternativen
Vanliga kontorattigheter och Begransade
kontorattigheter. Det senare innebar att du inte kan ge
anvandaren rattighet att bekrafta i bilden
Kontorattigheter.

Bekraftelsegrupper:
Aktivering av Bekraftelsegrupper i vanstermenyn
innebar att:
= alla anvandare placeras i bekraftelsegrupp 1.
Du kan andra grupp pa denna sida. Observera
att andringen kraver bekraftelse(se_ 2.5 for mer
information om bekraftelse).
= bekraftelsealternativet Tva grupper tillsammans
blir valbart i bilden Kontorattigheter (se 2.3.2 for
mer information om bekraftelse).

Filéverféring

Filtyper valjs i bilden Fildverforing (se 2.3.4).

Depa — Innehav och
transaktioner

Vardepapperskonton valjs i bilden Depa (se 2.3.5).

Depa - Instruktioner

Likvidkonton valjs i bilden Kontorattigheter (se 2.3.2).
Vardepapperskonton valjs i bilden Depa (se 2.3.5).

Depa — eCustody (new)

Vardepapperskonton valjs i bilden Depa (se 2.3.5).
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Lokala avtal i Finland and
Sverige

Lokala avtal registreras av Nordea, men du kan ge
anvandare behorighet till dessa genom bilden Lokala
avtal (se 2.3.3).

Koncernkonto Fli

Behdrighet ges i bilden Koncernkonto Fl (se 2.3.6).

Lasa/Bekrifta filer NO

Kraver att dven Fildverféring valts

Global Cash Pool/KVK

Kontobehorigheter anges av Nordea och kan inte
hanteras i CNA.

Arkiv (tex.
Kontoutdrag/eRedovisning)

Kontobehorigheter anges av Nordea och kan inte
hanteras i CNA.

GiroLink

Behdrigheter for GiroLink visas och kan andras i CNA.
En ny GiroLink anvéandare registreras av Nordea.

Total IN/Total IN Bas

Konton valjs i bilden Kontorattigheter (se 2.3.2).
Tjansten blir tillganglig dagen efter anvandaren har
aktiverat lanken i Corporate Netbank.

Corporate File Payments

Konton valjs i bilden Kontorattigheter (se 2.3.2).
Tjansten blir tillgénglig dagen efter anvandaren har
aktiverat lanken i Corporate Netbank

Flerkontosystem NO

Kraver ett separat behdrighetsavtal for Flerkontosystem
NO

Netbank International

Kraver ett Netbank International avtal.

Efter att tjdnsten lagts till fér en anvandare, gor
anvandaren en begaran om koppling till Single Sign On
(SSO) for Netbank International genom lanken Netbank
International pa startsidan for CN och ange deras
Nordea ID dar. Efter detta maste du verifiera att
anvandarnamn stammer med Nordea ID och bekrafta.
Du kan koppla ifran anvandares Nordea ID under
Anvandare/ Netbank International.

Anvandarrattigheter i Netbank International anges av
systemadministratéren for Netbank International.

Betalingsservice

Genom att vélja tjansten beviljas anvandaren rattighet
att anvanda den danska betalningstjansten
Betalingsservice.

e-Markets

e-Markets kan inte valjas i CNA. Istallet valjer
anvandaren sjalv att koppla tjansten i Corporate
Netbank. Men, du kan se att anvandaren har valt
tjansten.

Behorighet i tjdnsten registreras av Nordea och visas
inte i CNA.

Dashboard

Anvandarrattigheter i Dashboard anges av Nordea men
det ar mdjligt att valja/valja bort tjansten i CNA.

Trade Finance Global

Avtal med Nordea Trade Finance

Corporate Netbank
Administration

Valet ar markerat fér anvandare med Corporate
Netbank administrationsrattigheter.
Administrationsrattigheter hanteras av Nordea, men du
kan se dem i bilden Administrationsrattigheter (se 2.3.8).

Premium API
Administration

Premium APIs ar markerat for administrator eller
anvandare/administratdor med Premium API
administratdrsrattigheter.

Administrationsrattigheter hanteras av Nordea, men du
kan se dem i bilden Administrationsrattigheter (se 2.3.8).

Open Banking-tjanster

Genom att vélja tjansten beviljas anvandaren rattighet
att skap Personlig signeringsnyckel att anvanda for
Open Banking Corporate API tjanster. Kraver att bade
Personlig signeringsnyckel och Premium APlIs ar
inkluderade i avtalet med Nordea.

Corporate Netbank Administration Anvandarguide * 2023-12
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Nordea Corporate Kraver att Nordea Corporate ar inkluderat i avtalet. Valj
de Cash Management bestallningar och/eller Trade
Finance val som anvandaren ar behorig att gora.
Rattigheterna valjs pa bilderna Nordea Corporate - Cash
Management och/eller Trade Finance. (se 2.3.9 och
2.3.10)

2.3.2. Kontorittigheter
Kontoréattigheter for ett antal tjanster anges i bilden Kontorattigheter.

Corporate Netbank administration

Logga ut Hialp » Sprak
Anvandare

Kontorattigheter

Avtal: HORDEA BANK DANMARK A/S Avtals nr: 1511100721 Status: Aktiv
Anvindzre: Annz Azlto (1) Inloggnings-ID: 2085008255 Status: Aktiv
Infa T jénster Kortor ittigheter Sikerhetslisning
Vil tjznst: Kontonummaer:
[E=talningzr / Kencambatalning =] vl I Sk

Aktuell tjianst:

Betalningar / Koncernbatalning

Kontordttigheter Skeriv ut &

vilj alla kontorsttigheter p&
denna sida:

IT * Kontonummer ¥ Valuta #* Namn [ ¥ Lasa Registrera Bekrafta Status [# ¥
F B allz kenten 7380 NETEBANKING sErvices [ [T Fir of bekrafta -

¥ 2z konton HORDEA AXESS TEKNIKSTOD [ [T | 1

[ B Allz konton NORDEA BANK DANMARK &/s [ [0

Valj 6nskad tjanst i listan och klicka pa Valj for att mojliga konton ska visas. Du har tva
mojligheter:

a. Alla konton: Med “Alla konton” menas att alla nuvarande och i framtiden
tilkommande konton blir valda. Valj detta alternativ genom markering av “Alla
konton” och valj 6nskade rattigheter (Lasa, Registrera och Bekréfta). Det finns
flera Bekrafta-rattigheter:

= Ensam

= Tva tillsammans

= Tva grupper tillsammans: Anvandare med Tva grupper tillsammans
kan bara bekrafta betalningar tillsammans med anvandare fran den
andra bekraftelsegruppen, eller tillsammans med anvandare med Tva
tillsammans-rattighet. Anvandarens grupptillhérighet visas efter
anvandarens namn langst upp pa sidan. Tva grupper tillsammans kan
bara valjas om bekraftelsegrupper har aktiverats (se 2.3.1).

b. Enstaka konton: Oppna “Alla konton” med plus-tecknet fér att se alla enstaka
konton. Valj konton och ange rattigheter (Lasa, Registrera och Bekrafta).

Spara uppdateringarna innan du fortsatter, och kom ihag att rattigheter utover Lasa kraver
bekraftelse (se 2.5 for mer information om bekraftelse).

Oservera att du kan sdka efter konton genom att ange kontonumret i faltet Kontonummer och
klicka pa Sok. Kontonumret maste anges i exakt format med mellanslag, punkter,
bindestreck och valuta.

Corporate Netbank Administration Anvandarguide * 2023-12 11
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Nordea

2.3.3. Lokala tjanster i Finland och Sverige

Valj knappen “Lokala avtal’. Tjansterna maste forst ha valts i bilden Tjanster (se 2.3.1 for
mer information om tjansterna)

Corporate Netbank administration

Logoa ut » Hidlp »Sprd

Anvandare
Lokala avtal
Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: TEEE1321430
Anvandare: Ola Nordmann (1) Inloggnings-ID:noal
Infa T jinster Kontorittighetar Lokala avtal Sikerhetslgzning Filwerfiring Adrministrationsrittigheter

Finskt lokalt avtalsnummer

il w

Swenskt lokalt avtalsnummer Legitimation

Iﬁ - & tilldelad - Tilldela
-vEl- -

Spara || Aubryt

Lokala avtal i Finland: Valj 6nskat avtal i rullgardinsmenyn och klicka pa Spara. Flera
lokala finska avtal kan vara anslutna till ert Corporate Netbank-avtal, men bara ett kan
anslutas till en anvandare.

Lokala avtal i Sverige: Valj 6nskat avtalsnummer i rullgardinsmenyn och klicka pa
Tilldela. Lokala svenska avtal registreras av Nordea. Flera lokala svenska avtal kan vara
anslutna till ert Corporate Netbank-avtal, men bara ett kan anslutas till en anvandare.

Observera att anslutning av lokala avtal kraver bekraftelse (se 2.5 for mer information om
bekraftelse).

2.3.4. Filoverforing

Valj bilden Filéverforing for att valja filtyper. Fildverféring maste forst ha valts i bilden
Tjanster (se 2.3.1 for mer information om tjansterna)

Corporate Netbank administration

Logga ut » Hialp » Spral
Anvandare

Filoverforing

Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nri TEE81321430 Status: Aktiv
Anvandare: Hans Hanzen (1) Inloggnings-10+ HH Status: Aktiv
Info | [ Tjénster | | Kontordwigheter | | Skethenslisning |  Filverfiring [ Depl | [ Administrationsrittigherer

Inkludera filtvp

Filtyper

Namn [ [£ Fran filtypsgrupp ¥ [

Elektronizkt keontoutdrag SWIFT MTS40 NO Hanters Ts bort
Trezsury file Filz type set Hanters Tz bort
Account statement ver 2 DK File set DK Hanters Ta bort
Account statement ver 3 DK File s=t DK Hanters Ts bort
Elektronizkt kontoutrag FI File type set Hanters Ts bort
Referensbetalningsr FI File typs s=t Hanters Ts bort
Falkturabetzlningstjsnst FI File type set Hanters Ta bort
Léner och pensioner FI File type set Hanters Ts bort
Edifact NO File type set Hanters Tz bort
Telepay NO Filz type s=t Hanters Ts bort
Elektroniskt kontoutdrag SE File type set Hanters Ta bort

Det finns tva mojligheter:

Corporate Netbank Administration Anvandarguide * 2023-12
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a. Inkludera filtyp
1. Klicka pa Inkludera filtyp
Valj en filtypsgrupp fran listan, och klicka pa Val;.

2.
3. Valj 6nskad filtyp genom att klicka pa lanken Inkludera
4,

Nordea

vid filtypen.

Markera 6nskade konton/namn-ID:n och klicka pa Lagg till valda.

Corporate Netbank administration

Info | [ Tjinster i sherhersldzni Filiverfaring | Depd i il
Inkludera filtyp

Filtypsnamn: Foretagets betzlningar FI frén filtypsgrupp [File type set] [0000247711]
Inkludera ID-namn

[ 1p-namn ® &

T oooz4026

Innehavare ¥ [#

CORPORATE NETEANK EASY LEARNING

Lagg till valda

Logga ut
Anvéndare
Filoverforing
Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321430 Status:
AnvEndzre: Hans Hansen (1) Inloggnings-1D: HH Status:

Hislp » Sprak
Aktiv
Aktiv

Aubryt

5. Vissa filtyper kraver ytterligare rattigheter. Valj i sa fall Redigera rattigheter och de

oOnskade rattigheterna (Lasa, Registrera och Bekrafta).

Andring av rattigheter

kraver bekraftelse ( se 2.5 fér mer information om bekréftelse).

Corporate Netbank administration

Info Tijinster Kantor ittigheter Sikerhetsltsning Filguerfiring Depd Adrministr ationsr iigheter

Inkludera filtyp
Filtypznamn: Féretagets betalningar F1

frén filtypsgrupp [File type set] [0000247711]
Inkluderas ID-namn

ID-namn som ing&r

T oooza0ze

ID-namn ¥ Innehavare [+ [+ Rattigheter ¥ [

CORPORATE NETBANK EASY LEARNING [

N

Ta bort valda Redigers rattigheter

Logga ut . Hislp »_Sprad
Anvindare
Filoverforing
Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321430 Status
Anvindare: Hans Hansen (1) Inleggnings-10: HH Status

== Tillbakes till Filtvper

Status ¥/ [

Akctiv

b. Hantera filtyper

Klicka pa lanken Hantera vid filtypen, och en Oversikt éver valda konton/namn-ID:n visas.
Ta bort konton/namn-ID:n genom att markera och klicka pa Ta bort valda. Lagg till
konton/namn-ID.n genom att markera och klicka pa Inkludera konton/Inkludera namn-I1D

och félj samma procedur som beskrivs under a).

c. Ta bort filtyper
Klicka pa Ta bort vid fitypen som du vill ta bort.

Corporate Netbank Administration Anvandarguide * 2023-12
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2.3.5. Administration av GiroLink

Se och dndra bekriftlese fér ID-namn

Genom att klicka pa lanken GiroLink i menyn far du information om bekréaftelserattigher for
ID-namn (kontonummer och arbetsgivarnummer) for de fortetag som har ett Girolink avtal
och for de foretag som ingar i Corporate Netbank avtalet.

horate Netbank Administration

_Sprék ) Higlo »Logga ut
GiroLink
Avtal: NORDEA BANK DANMARK A/S Avtals nr: 1511100721 Status: Aktiv
vilj foretag
F ais
GCPSUETEST 3+ 1
GCPSUBTEST 5 - 2
GCPTORTEST 5
NORDEA AB AXESS HELRDESK
NORDEA BANK AB (PUEL)
NORDEA BANK AB (PUBL)
NORDEA BANK DANMARK A/S
NORDEA BANK SVERIGE AR C/0 SUNDBERS
NORDEA IT NETEANKING SOLUTIONS SE

EEREEEEREREEREE

TEST CORPORATE NETBANK/CMS NGRDEA C/0 TOMMY SILEN, 526

Fortsate | Aubrye

Du kan har andra bekraftelserattigheter for ID-namn (kontonummer eller
arbetsgivarnummer). Observera att rattigheten ensam eller tva tillsammans ar kopplat till
ID-namn och galler for alla anvandare kopplat till ID-namn.

Andra anvindares behérighet fér GiroLink

Nar du har valt en anvandare finns det en flik som heter GiroLink i toppmenyn. Har far du
information om vilka behdrigheter anvandaren har for GiroLink. Det som ar avtalat i
GiroLink-fullmakten visas. Visas ingen information kontakta Nordea. Notera att en ny
anvandare som ska ha behorighet for GiroLink maste registreras av Nordea.

Bekraftelserattigheter for ID-namn

| den har tabellen visas anvandarens befintliga bekraftelserattigheter. Har kan du lagga till
eller ta bort bekraftelserattigheter for ett ID-namn genom att markera eller avmarkera
kryssrutan framfor tjansten.

Klicka pa Spara och bekrafta andringen.

Lagga till ta bort filtyp

| den har tabellen visas anvandarens befintliga filrattigheter. Har kan du lagga till eller ta
bort behdrighet for filtyp genom att markera eller avmarkera kryssrutan framfor
filypsnamnet.

Klicka pa Spara. Kravs bekraftelse uppdateras rattigheten efter slutlig bekraftelse.

Anvandarprofiler
Tjansten GiroLink finns som tidigare med i anvandarprofilen, men andring av anvandarens
GiroLink-behorighet maste goras pa respektive anvandare.

Kopiera anvandare
Tjansten GiroLink gar att kopiera for en anvandare men ej respektive anvandares
behorigheter.

Corporate Netbank Administration Anvandarguide * 2023-12 14



Nordea

2.3.6. Depa

Depa — Innehav och transaktioner

Valj bilden Depa for att hantera vardepapperskonton. Detta kraver att Innehav och
transaktioner ar valt i bilden Tjanster (se 2.3.1 for mer information om tjanster).
Valj Innehav och transaktioner i listan och klicka pa Val;.

Corporate Netbank administration

Logos ut . Hislp »Sprd

Anvandare

Depa

Avtzl: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nri 76681321430 Status: Altiv
Anvandare: Anna Andersson (1) Inleggnings-10: ANNA Status: Aktiv

Info Tiinster Kontordtigheter Lokala avtal Sikerhetzlisning Filiiwerftiring Depd Administrationsrirtigheter
Depatjsnster
Tianst: Vlj tanst:

Innehav ach transaktioner =] |3

Innehzv och transaktioner

Inkludera virdepapperskonton

pr— T ——

[ Kontonummer # F  Namn ¥ # Agare ¥ [ Bank ¥ ¥ Rattigheter Status

I_ # Allz konton CORPORATE METEBANK EASY LEARNING Lo Akctiv
Redi i £

Ta bort valda feciasrs (2Honeter Aubry

Du har féljande mdjligheter:

a. Andra kontorittigheter for redan tillagda konton
Valj Redigera rattigheter for att ange rattigheter (Lasa och Bekrafta).

Corporate Netbank administration

Logga ut »Hialp »_Sprdl

Anvindare

Depd

Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321430 Status: Aktiv
Anvandare: Annz Andersson (1) Inloggnings-I0: ANNA Status: Aktiv

Info T jénster Kortordttighetar Lokala avtal Sikerhetzlisning Filiwerfiring Dlepd Administrationsr ittigheter

Tjdnst: Innehav och transaktioner

Virdepapperskonton inkluderade - Redigera rittigheter

Lasa Bekrafta

Fir ej bekrafta =

Kontonummer [¥ [* Namn [ #  Agare ¥ [* Bank # [ Lisa Bekrafta Statu
# Allz konton CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Ird Fir & bekrafta Aktiv

# Allz konton MAGNUSSONS HOTELL AB

W |Far e bekrsfta |+ Aktiv

Spara | | Avbryet

b. Ta bort konton
Markera konton(a) och valj Ta bort valda.

c. Lagg till fler konton
Valj Inkludera vardepapperskonton for att lagga till fler konton. Tva méjligheter finns:
1. Alla konton: Med “Alla konton” menas att alla nuvarande och i framtiden
tilkommande konton blir valda. Valj detta alternativ genom markering av gruppen
Alla konton.
2. Enstaka konton: Oppna “Alla konton” med plus-tecknet for att se alla enstaka
konton. Valj konton genom markering och klicka pa Spara.
Valj Redigera rattigheter for att ange kontorattigheter (Lasa och Bekrafta). Kom ihag att
rattigheter utdver Lasa kraver bekraftelse (se 2.5 fér mer information om bekréaftelse).
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Depa - Instruktioner
Det finns tva stallen dar rattigheter for Depa — Instruktioner anges:

a. Likvidkonton: Valj sidan Kontorattigheter och Depa / Instruktioner i listan och
lagg till konton och kontorattigheter (se 2.3.2 for mer information om
kontorattigheter).

b. Vardepapperskonton: Valj sedan Depa och valj konton pa samma satt som for
Innehav och transaktioner.

Kom ihag att rattigheter utdver Lasa kraver bekraftelse (se 2.5 fér mer information om
bekraftelse).

Depa — eCustody (new)
Valj eCustody (new) och valj vardepapperskonton pa samma satt som for Innehav och

transaktioner.
Kom ihag att rattigheter utdver Lasa kraver bekraftelse (se 2.5 for mer information om

bekraftelse).

Nar tjansten eCustody (new) valjs under Depa, maste ocksa eCustody (new) Role véljas
p.g.a. anvandarens behorighet i eCustody (new). Valj mellan féljande alternativ: Full
tillgang (forvalt), Depa-anvandare eller Corporate Actions-anvandare.

2.3.7. Koncernkonto FI

Valj sidan Koncernkonto FI. Detta kraver att Kontodversikt, Koncernbetalning och
Koncernkonto Fl ar valt i bilden Tjanster (se 2.3.1 for mer information om tjansterna).

Valj anvandare i listan och klicka pa Spara.
Kom ihag att bekréftelse kravs (se 2.5 for mer information om bekréaftelse).

Corporate Netbank administration

Logga ut ) Hialp »_Spray

Anviandare

Koncernkonto FI

Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76813214320

Anvandare: Maijz Virtanen (1) Inloggnings-ID: 1841573081

Infa | [ Tiinster | [ Kertorittigheter | | Lokala avtal | | Stkerhetslianing | [ Filwerfiring | [Depd|  Koncernkorto FI | Administrationsrattigheter

valj anvindare

|esFESEC4 Virtanen Maijz 101257 [v|

Spara Avbryt

2.3.8. Administrationsrattigheter

Administrationsrattigheter hanteras av Nordea, men du kan se rattigheterna i bilden
Administrationsrattigheter.

Corporate Netbank administration

Logga ut Hialp Sprak

Anvéandare

Administrationsrattigheter

Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARMING Avtals nr: 76681321420

Anvandare: Maija Virtanen (1) Inloggnings-10: 1841573081

Info Tjsnster Kartarértigheter Lokala avesl Sskerherslisning FilGuerfaring Depd K k F1 i iorer detigh

Info * = Miste fyllas i Skeriv_ut [&Eh|
Administrationsrattigheter

Lasa Registrera Bekrifta Status
= =3 Ensam =1 Alctiv

Aubryt

Corporate Netbank Administration Anvandarguide * 2023-12

16



Nordea

2.3.9. Nordea Corporate - Cash Management bestéllningar

Ga till Nordea Corporate — bilden Cash Management bestallningar for att hantera
rattigheterna for de valda Cash Management bestallningarna.

Anvindare
Nordea Corporate - Cash Manag t bestillningar
Avtal; CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 766081321430
Anvéndare: Bart Simpson Inoggnings-10: 11053119032 Status: Ej aktiv
Info T jinster [Kontor ittigheter Sakerhetslisning Filswerfiring GiroLink Depl Administr stionsr Sttigheter Signet access Cash Management best3iningar
Konton | Cash Management tjanster = Hantera betalningar
aktuell
Vilj rattigheter fir bestdliningar fa
Far ej bekrafta ~ | [Vl
clc Namn * [# cc-Ip B = Lasa  Registrera Bekrafta Status * &
CN EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 ] Ensam ~
[v] CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000710353 Tud tillsammans »
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000709347 Tvd grupper tillsammans v
CORPORATE METBANK EASY LEARNING 2000708359 Fir &) bekrafta ~
Valj rattigheter for bestallningarna.
Valj genom att markera féretag och valj 6nskade rattigheter (Iasa, registrera och bekrafta).
Det finns flera Bekrafta-rattigheter:
= Bekrafta ensam
= Bekrafta tva tillsammans
= Bekrafta tva grupper tillsammans:
Tva grupper tillsammans: Anvandare med Tva grupper tillsammans kan bara bekrafta
betalningar tillsammans med anvandare fran den andra bekraftelsegruppen, eller
tillsammans med anvandare med Tva tillsammans-rattighet. Anvandarens grupptillhérighet
visas efter anvandarens namn langst upp pa sidan. Tva grupper tillsammans kan bara
valjas om bekraftelsegrupper har aktiverats
Spara uppdateringarna innan du fortsatter (se 2.5 fér mer information om bekraftelse).
2.3.10 Nordea Corporate — Trade Finance
Ga till bilden Nordea Corporate — Trade Finance for att hantera rattigheterna for de valda
Trade Finance bestallningarna.
Anvéndare
Nordea Corporate - Trade Finance
Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321430
Anvandare: Bart Simpson Inloggnings-1D: 11053119032 Status: Ej aktiv
Info T janster Kontor sttighater Sikerhetslizsning Filgwerfiring Giro Link Deps Administrationsr ittighetar Signer access Cash Management bestaliningar Trade Finance
Bankgaranti | Rermburs
Aktuell
Vilj rattigheter for bestéliningar &
m] O
O r = Namn [ [# cc-Ip & [* Ldsa Skapa Status ¥ [
O CN EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 O O

Valj rattigheter for bestallningarna.
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Valj genom att markera féretag och valj 6nskade rattigheter (Idsa och registrera)

Spara andringarna innan du fortsatter (se kapitel 2.5 for mer information om bekraftelse).

2.3 Ange anviandarrattigheter genom anvandarprofil

Proceduren for att ange rattigheter genom anvandarprofil ar likartad fér vad som galler for

individuella rattigheter.
Observera forst att foljande tjanster inte kan inga i en anvandarprofil utan maste anges individuellt

for varje anvandare:

e Koncernkonto Fl
e Global Cash Pool/KVK
e Lokala avtal i Finland och Sverige

a. Skapa anvandarprofil
Valj Anvandarprofil i vanstermenyn, och darefter Skapa anvandarprofil. Ange namn och ev.
beskrivning for anvandarprofilen och klicka pa Spara.

Corporate Netbank administration

logga ut »Hidlp »Sprk

Anvandarprofil

Skapa anvandarprofil

Avtal: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Avtzls nri 76681321430

Info * = M3ste fyllas i Skeriv ut &

profilnamn: * I

Beskrivning: I

Spara || Avbryt

b. Ange rattigheter i anvandarprofil
Ange rattigheter pa4 samma satt som for individuella anvandare (se 2.3 foér mer information

om rattigheter).

c. Bekrafta anvandarprofil
Bekrafta anvandarprofil innan anvandare ansluts till den (se 2.5 for mer information om

bekraftelse).

d. Anslut anvandare till anvandarprofil

Anslut en anvandare i taget till en anvandarprofil i bilden Anvandare Info genom att vélja
anvandarprofil och klicka pa Spara.

Nar en anvandare anslutits till en anvandarprofil kan du inte ange individuella rattigheter for
anvandaren. Enda undantag ar administrationsrattigheter for e-Markets och GiroLink.

Kom ihag att bekraftelse kravs (se 2.5 for mer information om bekraftelse).

e. Borttag av anvandare fran anvandarprofil
Nar anvandare tas bort fran anvandarprofilen ar det majligt att spara anvandarprofilens
rattigheter som anvandarens egna rattigheter.
2.4 Bekriftelse
Foljande andringar kraver bekraftelse for att bli aktiva:

= Ange registreraroll
= Ange Bekrafta, Ensam, Tva tillsammans eller Tva grupper tillsammans som bekraftaroll

Corporate Netbank Administration Anvandarguide * 2023-12 18



Nordea

= Andring av bekraftelsegrupp
= Anslutning av anvandare till anvandarprofil
= Aktivering/bestallning av sakerhetslosning

Minskning eller borttag av kontorattigheter (t ex fran bekrafta "Ensam"” till "Tva tillsammans")
kraver inte bekraftelse.

Valj Bekrafta i vanstermenyn for att se alla anvandare och anvandarprofiler som vantar pa
bekraftelse.

Corporate Netbank administration

Logga ut »Hislp »Sprak
Bekrafta
Oversikt
—
valj
Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321430 Status: Aktiv
vilj alla
Anvindare
Hanterad som [ [# Namn [ [# Inloggnings-ID ¥ [+ Firetag ¥ [#
. N i CHN EASY LEARNING
i Hanters Acceptera alla Petersen Peter 1243747233 COMBANY DK
. - - CHN EASY LEARNING
- Hanterz Acceptera allz Hansen Hans HH COMPANY DK
. B e CORPORATE NETBANK
- Hanterz Acceptera allz Svensson Sven 1895165006 EASY LEARNING
Anvindarprofiler
Hanterad som ¥ [# Profilnamn & [#
r Hanterz Acceptera allz Brafill
Fortsitt | | Aubryt

a. Valj anviandare/anvandarprofil att bekrafta

Valj 6nskad anvandare eller anvandarprofil och klicka pa Fortsétt for en detaljerad forteckning
over vantande andringar.

Kom ihag att du inte kan bekrafta andringar som du gjort sjalv om du inte har rattighet att
bekrafta ensam enligt bilden Administrationsrattigheter.

b. Bekraftelse

Bekrafta andringarna for valda anvandare eller anvandarprofiler genom att ange PIN-kod till
Nordea ID-app, Svenskt Mobilt BankID, Nordea elD eller e-legitimationskort. Kvittens visas
nar bekraftelsen ar genomford.

Observera att du kan avvisa andringar innan slutgiltig bekraftelse gjorts. Detta gors genom att
klicka pa Hantera i bilden Bekréafta Oversikt och dérefter vélja det som ska avvisas. Avvisade
andringar maste ocksa bekraftas.

2.5 Anvandaroversikt

Valj Anvandaroversikt fran vanstermenyn for en éversikt 6ver alla anvandare. Lagg speciellt marke
till féljande:

= Status: Status for en anvandare kan vara aktiv, ej aktiv eller utlopt. Anvandaren maste
vara aktiv for att kunna logga in till Corporate Netbank.

= Inloggnings-ID: Administratérers inloggnings-ID ar ersatt med kortnamn.
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= Anvandarprofil: Om anvandaren ar ansluten till en anvandarprofil visas namnet pa
profilen har.

= Spara som profil: Detta val skapar en anvandarprofil med samma rattigheter som den
valda anvandaren har. Administrationsrattigheter och e-Markets kommer inte att inga i
anvandarprofilen.

= Kopiera: Detta val skapar en ny anvandare med samma rattigheter som den valda

anvandaren har. Administrationsrattigheter och e-Markets kommer inte att kopieras till den
nya anvandaren.

Corporate Netbank administration

Logga ut »Hialp » Sprik
Anvandare
Oversikt
Avtal: NORDEA BANK DANMARK A/S Avtals nrt 1511100721 Status: Aktiv
ABC | DEF | GHI | JKL | MNO | BQRS | TUV | WXYZ | £BAAS (739 anvandare)

Anvandardversikt
Namn [ [# Inloggnings-ID * # Anvindartyp # & Anvandarprofil ¥ [# Status 3/ [# Spara som profil Kopiera Ta
bort

Asltc Anna 2085008255 Anvandare (1) Anna 2 Alctiv =4
Aslto Anna 2091940018 Anvandare (1) Anna 1 Alckiv ®
palto Anna H 2116349328 Anvandare (1) B aktiv o (%

2.6 Anviandarprofil - Oversikt

Valj Anvandarprofil i vanstermenyn for att se de profiler som finns. | kolumnen Anvandare ser du
hur manga anvandare som anslutits till en profil. Klicka pa profilens namn for att se namnen pa
anslutna anvandare.

Corporate Netbank administration

Logga ut . Hislp »Sp

Anvandarprofil

Oversikt

Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321430

Skspa anvandarprofil

Anvandarprofil
Namn [ [+ Beskrivning ¥ [+ Anvindare ¥ [* Profiltyp [+ [+ Kopiera Ta bort
Anna 1 a Faretag (1) %
Anna 2 0 Faretag (1) 0 3

3. Rapporter

Foljande rapporter erbjuds i CNA:

3.1 Anvandarrapport
Varje anvandare sammanfattas i en anvandarrapport. Det finns tva satt att komma at
anvandarrapporten:

a. Valj anvandare i Anvandardversikten, och darefter Anvandarrapport i vanstermenyn.

"Alla konton” visas forinstallt som en grupp. Valj Visa “Alla konton”... for att se alla
enstaka konton i gruppen, och klicka pa Titta pa rapport.
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Corporate Netbank administration

Loagaga ut Hislp Sprik

Anvindarrapporter-anpassade
sl "alla kenton"

' viza "Alla konton” fér ott se alla enstaka konton | gruppen
Titta p3 rapport

Anvandarrapport Steriv_ut [Eh)

Anvandarrapport
Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nri 76681321430
AnvEndare: Maija virtanen Inloggnings-1D: 1841573081

Alctiv
Anvandars/Administrator

26.05.2009

Foretag: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING
Efternamn: virtanen
Fa& = Maija
Kortn : Mavi

P, 123
ID-typ: Ovriga
Medborgarskap: Finland
Forstasprak: svenska
Telefon:

Mobiltelefon:

E-post:

Identifierad fran: 1z2
Dokument-ID: passpert

Identifierad for anvandning av 1=
norska konton:

Postadress

b. Valj Rapporter och darunder Anvandarrapporter i vanstermenyn. En 6versikt dver alla
anvandare visas. Valj anvandare och om alla enstaka konton ska visas eller inte. Klicka
pa Skriv ut nar valen ar gjorda och anvandarrapporterna kommer att skrivas ut.

Corporate Netbank administration

Logga ut p Hislp » Sprik

Anvandarrapporter
1. valj anvandare *
(13 Anvandare)

Anvandaraversikt

| Mamn & [# Inloggnings-ID [ [# Kortnamn & [#
l_ Azltc Anne 1407805282 ALAN

l_ Andersson Anna ANMA ANMNA

l_ Annala Anna 1254611218 ANAN

l_ Hansen Hans HH HH

l_ Mordmann Kari 1242647247 KAR

r Nordmann Ola nool noal

l_ Petarsen Peter 1245747253 PE

l_ Smith Anne 1896802010 ANNS

- Smith John Josm Josm

| Svensson Sven 1895165006 svsv

- Serensen Seren 1247268248 ss

- Virtanen Maija Mavi Mavi

- Virtanan Vilms VIV VIVI
(13 Anvandare]

% Dpolj "alls kenton”

7 yiza "alla konton” for att s= alla enstaka kenten i gruppen

Sheriv ut

3.2 Historik

| Historik finns information om alla andringar i avtalet, fér anvandare och i anvandarprofiler
tilsammans med tidpunkt for handelsen och kortnamn for den som utfoért andringen.
Andringar visas for 15 manader bakat.

Det finns tva satt att se andringshistoriken:

a. Valj Historik i vanstermenyn, och féljande méjligheter visas:

Soki CCM
Valj detta alternativ fér att se avtalsandringar gjorda av Nordea.
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So6k i CN
Valj detta alternativ for att se andringar i tjansten Corporate Netbank

Sok bland CN anvandare
Valj detta alternativ for att se andringar for anvandare. Forinstallt visas alla anvandare i
rullgardinsmenyn. Alternativt kan enstaka anvandare valjas.

Sok i CN anvandarprofil

Valj detta alternativ for att se andringar i anvandarprofiler. Forinstallt visas alla profiler i
rullgardinsmenyn. Alternativt kan en enskild profil valjas.

Nordeo’) Corporate Netbank Administration

| Administration | »Sordk »Hislo )Llogaaut

Corporate Netbank Historik
Baleifta

Avial: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals or: 76681321430
Rapportar

Historik

S8k i CCM | 56k CN | S0k bland CN Users | Sokii CN user profies |

Erindatum Tilldstum
Landelse: Alls handslzar v Tidspariod: 25032016 | - [23.08200

Sokresultat

o

Tl toppen av sidan

Gemensamt for alla ar att du kan antingen sdka bland alla handelser eller en specifik
handelse genom att valja handelse i listan Handelse. Valj tidsperiod och klicka pa Sok.
Klicka pa plustecknet i resultatlistan om du vill se fler detaljer om handelsen.

b. Valj Rapporter och Historikrapporter i vanstermenyn

Historikrapporten innehaller samma information som beskrivits ovan, men med alla
handelsedetaljer synliga. Handelserna visas i kronologisk ordning. Valj tidsperiod och
klicka pa Val;.

Corporate Netbank administration

yLogga ut »Hilp s Spra

Historikrapport Skriv ut

@J Extportera till Excel
Avtal: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
Avtals nr: 76681321430
Tidsperiod: 21.12.2010 - 20.01.2011

Handelse Amne Tidpunkt fér hindelsen Andrad av
Tiznst tillzgd (znvindare] neol Lokzla avtal i Finland 20.01.2011 10:459 Mavi
Tjsnstegrupp: Lokalz avtal

Uppgifter uppdaterade

P R VIVI 15.01.2011 15:18 Mavi
(anvindare) VIV
Administrater Iz
Status: Utlopt
Filtys inkluderad 1841573081 SEPA Kontoutdrag FI 15.01.2011 15:06 MaVvi
Konte/ID-n=mn FIE3 1660 3000 0033 62
Innshavars CORPORATE NETEANK EASY
LEARNING
Rsttighster:
Filtyp inkluderad 1841573081  SEPA Kontoutdrag FI 15.01.2011 15:06 Mavi
Konto/ID-namn FIL1 1660 3000 0024 70
Innehavars CORBORATE NETEANK EASY
LEARNING
Rittighster
Uppgifter uppdaterade - cme
(orEndmre) 1841573081 1841573081 15.01.2011 15:05 MaVi
Administrater iz

3.3 Slutdatumrapport

Slutdatumrapporten visar anvandare med slutdatum som intraffar inom en angiven
tidsperiod. Valj Rapporter och Slutdatumrapport i vanstermenyn. Valj énskad tidsperiod och
klicka pa Valj.

Corporate Netbank Administration Anvandarguide * 2023-12 22



Nordea

Corporate Netbank administration

»Logga ut »Hidlp ».

Slutdatumrapport Skriv uf|

Avtal: NORDEA BANK DANMAREK A/S
Avtals nr: 1511100721
Visa anvandare med slutdatum under perioden: 12.01.2011 - 28.02.2011

Inloggnings-ID 3] Kortnamn E3] Slutdatum E3]
20850082595 AATA 15.02.2011

Forutom rapporten visas en varning pa Anvandaréversikten om det finns anvandare med
slutdatum inom det narmaste kvartalet.

3.4 Avtalsrapport

Avtalsrapporten ger dig en sammanstallning av avtalsinnehallet, det vill saga tjanster,
konton, anvandare och anvandarprofiler.

Corporate Netbank administration

Avialsrapport Sy ut &
Avtalsrapport
Awtal: CORPORATE NETEAMK EASY LEARNING Astalstyp: Corparate Hetbank Autals nr: TEEB1321430 Status: Akt

CET Dabtum och b 06.04.2012 10:38

Info
Starbdatwm: 23.03.200%
Shetdatum:
Sdloerhelslisningar: i Gl
3 &0 pd ko

FOMATION
Hanin pd hierarkic CORPORATE NETRANK EASY LEARNING
Hisrarki 1D; ;.«bu_l 17

CC-Io:

Huyudhgsd;
Basdkzadress:
Pasbort:

Fosbnummer:

O i SaTH 0% N LT e
Land: 4
Kumedanswarigt kontor: Conporats Netbank
Lokalt kund- 10, DK

Lokalt kund- 10, KO

Lokalt kund- 10, FI

Lokalt kund- 10y, SE PRI 8

Tjdanster, Konton och Kontordttigheter

Jiastegrupper Thenster
Wonton -
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4. Kortnamn pa konton

Ett kortnamn pa konto ar en méjlighet att ange ett alternativt kontonamn. Kortnamnet kommer att
visas i Kontodversikt och Betalningar i Corporate Netbank.

Valj Kortnamn pa konton i vanstermenyn.

Sok konton genom att valja kontotyp, kontoinnehavare och bank, eller ange ett specifikt
kontonummer. Klicka pa Sok.

Ange kortnamnet i faltet intill kontot, och klicka pa OK for att spara.

Corporate Netbank administration

Logga ut »Hialp » Sprd

Kortnamn p& konton

Kontotyp:

Kontoinnehavare: Bank: Kontonummer:

] - ] .. |

Siik

Sikresultat

Kontonummer [# [+ Valuta | * Innehavare ¥ [+ Bank ¥ * Namn [ [* Kortnamn [# [+

443 80 41-3USD usD BJORCK EIVOR Nordes SE ]
5002.04.13223 DKK CHRISTINE QUEEN OF TEST HNorde= HO ]
RfTOOZ2 EUR CM ezsy learning DRESDEFF  CN easy learning I—
3001 17 07135DKK DKK Eiiﬁ:?:;ﬁ NETBANK BASY ) ordea sE ]
3001 17 07135EUR EUR CORRORATE NETBANC EASY iardea st ]
3001 17 07135NOK noK CORECRATE NETBANC BASY hiordes 56 ]

LEAMLING

5. Hjalp
Foérutom den har guiden finns aven hjalptexter i CNA. Valj Hjalp i évre hogra hérnet av bilden och

instruktioner for den aktuella bilden visas i nytt fénster. Det gar aven att navigera inom
hjalpfunktionen.

Corporate Netbank administration - Hjalp

Stang fanstret | Skriyf

Anvindare - Oversikt

HEr fir du fram en lists Bver zllz befintligs anvandare i et avtal.
Foljande information och alternativ finns:

Namn: Klicka fér att ange anvandaren

Inleggnings-I0: Unikt nummer far att identifierz en anvandare eller administratar | Corporate Netbank

Anvandartyp: Anvandare och/eller administrator

Faretag

Status: Anger om anvandaren &r aktiv (har ett sktivt kedkert och kan anvanda Corperate Netbank), inaktiv (inget kodkert
aktiverat), sparrad [administratéren har sparrat kodkortet) eller Stkomsten har farfallit (slutdatumet har passerats).

Spara som profil: Anvand dennz lank far att spara anvandarens beharighet som en anvandarprofil.

Kopiera: Kopiera gemensammz funktioner till en ny anvandare, inklusive behérigheter och anvandarprofiler. Ej bekraftade
poster kopieras inte till den nya anvaéndaren.

Ta bort: Tar bort en anvindare fran ett avtal.

Du kan sorkera kolumnernz i tabellzn i alfabetisk eller numerisk ordning, genom att klicks p2 de sm2 pilarna intill kelumnernzas nam||

Observera!
Om funktionen bekraftelsegrupper &r aktiverad visas vilken grupp anvandaren tillhar intill anvandartyp.

6. Snabbstartguide

Foljande sida ar en kortare version av foregaende instruktioner.
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Corporate Netbank Administration
Snabbstartguide

Logga in

Ga till www.nordea.se for att logga in till Corporate Netbank Administration.

®  Valj Logga in och Corporate Netbank i dvre delen av bilden.

®"  Logga in enligt anvisningarna i bilden. Du kan andra sprak genom att klicka pa énskat
sprak i den dvre hogra delen av bilden.

= Valj Administration i vanstermenyn.

Skapa anvéandare

Valj Skapa anvandare i vanstermenyn. Ange grunduppgifter fér anvandaren och spara.

= Gatill bilden Sakerhetslésningar och valj Hantera vid den 6nskade 16sningen.
Observera att svenskt mobilt BanklD anvandaren maste ha ett svenskt personnummer
och e-legitimation bara kan anvandas av svenska medborgare.

®  Ange anvandarens rattigheter antingen genom att ansluta anvandaren till en profil i
bilden Anvandare — Info eller folj nasta steg for att ange rattigheterna individuellt.

= Valj tjanster i bilden Tjanster. Tillgangliga tjanster beror pa valet av tjanster pa
avtalsniva hanterat av Nordea.

= Gatill bilden Kontorattigheter. Valj en tjanst i listan klicka pa Valj for att se tillgangliga
konton. Du kan ge anvandaren rattigheter att 1asa, registrera och bekréafta. Observera
att “Tva grupper tillsammans” bara ar tillgangligt om bekraftelsegrupper har aktiverats.

= Gatill bilden Lokala avtal.
- Lokala avtal i Finland: Valj ett avtalsnummer i listan och spara.
- Lokala avtal i Sverige: Valj ett avtal i listan och klicka pa Tilldela.

"  Filtyper anges i bilden Filéverforing.
- Klicka pa Inkludera filtyp och valj filtypsgrupp i listan.
- Klicka pa Inkludera och valj konton/namn-ID:n. Lagg till Iasa-, registrera- och
bekrafta-rattigheter vid behov.

= Valj vardepapperskonton i bilden Depa.

=  Gatill Koncernkonto Fl och vélj anvandare i listan.

= Gatill bilden Nordea Corporate — Cash Management bestéllningar och hantera
rattigheter for valda bestallningar.

=  Bekréfta anvandaren.

Skapa anvéandarprofil

=  Valj Anvandarprofil i vanstermenyn och darefter Skapa anvandarprofil. Ange namn pa
profilen och ev. beskrivning.

= Valj rattigheter for anvandarprofilen pa samma satt som for anvandare. Koncernkonto
Fl, Global Cash Pool/KVK och Lokala avtal i Finland och Sverige kan inte inga i en
profil.

= Bekrafta anvandarprofilen.

= Anslut anvandare till profilen i bilden Anvandare - Info.

=  Bekrafta anvandaren

Anvandaroversikt

Valj Anvandaréversikt i vanstermenyn for att se en dversikt over alla anvandare.
Observera att anvandare maste vara aktiva for att kunna logga in till Corporate Netbank.
Administrationsrattigheter och e-Markets kommer inte att inkluderas om du valjer att spara
anvandare som profil eller kopiera en anvandare.

Anvindarprofil - Oversikt

Valj Anvandarprofil i vanstermenyn for att se alla anvandarprofiler. Kolumnen Anvandare
visar hur manga anvandare som anslutits till profilen. Klicka pa profilens namn for att se
namnen pa anvandarna.

Bekrifta

Valj Bekrafta i vanstermenyn.

®  Valj anvandare/anvandarprofil som ska bekréftas, eller valj Hantera for ytterligare
information.

=  Klicka pa Fortsatt i nedre hdgra hornet och déarefter Bekrafta. Observera att du maste
bekrafta med samma sakerhetslésning som du loggade in med.

Kortnamn pa konton

Valj Kortnamn pa konton i vanstermenyn.

=  Valj Kontotyp, Kontoinnehavare och Bank, eller ange ett kontonummer. Klicka pa Sok.
= Ange kortnamnet vid kontot och klicka pa OK.

Rapporter

= Avtalsrapport
Avtalsrapporten ger dig en sammanstalining av avtalsinnehallet, det vill séaga tjanster,
konton, anvandare och anvandarprofiler.

=  Anvandarrapport
Anvandare sammanstalls i anvandarrapporter. Det finns tva satt att na rapporten:
Antingen valjs anvandare i Anvandardversikten och Anvandarrapport i vanstermenyn,
eller sa valjs Rapporter och Anvandarrapporter i vanstermenyn.

= Historik
Historik innehaller information om alla &ndringar gjorda i avtalet, bland anvandare och i
anvandarprofiler tillsammans med en tidsangivelse for handelsen och kortnamn pa
den som utfért &ndringen. Andringshistorik sparas 15 manader bakét i tiden. Val]
Historik i vanstermenyn eller Rapporter och Historikrapporter.

= Slutdatumrapport
Slutdatumrapporten visar anvandare med slutdatum inom angiven tidsperiod. Valj
Rapporter och Slutdatumrapport i véanstermenyn. Valj dnskad tidsperiod och klicka pa
Valj.

Open
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