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Nordea

Introduksjon

Corporate Netbank Administrasjon (CNA) er et verktey for & administrere brukere og fullmakter i
Corporate Netbank.

CNA tilbyr i tillegg en rekke rapporter og muligheten til & angi alternative kontonavn.

Denne handboka veileder deg gjennom CNA. Ytterligere informasjon finnes i hjelpetekstene (se

kapittel 5).

1 Logg inn Corporate Netbank Administrasjon

Ga til www.nordea.no, velg Logg inn bedrift averst i hayre hjarne, og deretter Corporate Netbank
fra hovedmenyen.
For musen over de ulike fanene for instrukser for innlogging.

NOI’CIQO Corporate Netbank

Dansk English Suomi Svenska

Velkoemmen, logg inn

D Nordea ID ﬁr,

BankID
CNA finnes i modulen Administrasjon.
Administrasjon
YisiEndre bruker Godkjenn (1) » Brukerprafil » Rapporter »
Lag ny hruker » Histarikk »

2 Opprett og administrer brukere

Det er flere mater & administrere brukere pa i CNA, og det er derfor en god ide a planlegge
arbeidet fgr du starter. Dersom flere brukere skal ha samme fullmakt anbefales a ta i bruk
brukerprofiler. En brukerprofil er en samling fullmakter som du kan knytte brukere til. Ved endringer
oppdaterer du brukerprofilen, og alle tilknyttede brukere vil bli automatisk oppdatert. Du kan
opprette s& mange brukerprofiler som gnskelig, men én bruker kan kun vaere knyttet til én
brukerprofil om gangen. Videre kan brukeren ikke ha ytterligere fullmakter i tillegg til brukerprofilen,
med unntak av administrasjonsrettigheter og e-Markets.

Alternativet til brukerprofiler er & definere fullmaktene for hver bruker individuelt.
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2.1 Opprett bruker

Uansett om du benytter brukerprofil eller ikke ma du registrere generell informasjon om
brukeren. Velg Opprett bruker fra venstremenyen og Info- fanen apnes. Merk at dersom bruker
skal benytte Nordea ID app’en m& mobilnummer med landkode og epost-adresse legges inn
her.

Opprett bruker

Info
#vtale: CAAR and CAF Testing Avtale nr: 117642121634

Info

Info * = M3 fylles inn
Generelt

Status: Ny
Startdato: [Erorzoes | Shtrdsto: [ | Blanks feft beryr 'innul viders®
Bedrift: [velg- ]
Etternavn: * [ |
Fornavn: * ‘ |
Brukerforkortalse: * \:I
Personlig ID: * ™ ID-type: * [Personnummer ™ | Ansatt-10: * |
Fodselsdato: * \:l
Nasjonalitet: = [velg- ]
Sprik:
Telefan: [velg ~ [ |
Mabiltelefan: [elg ~1 [ |
E-post: [ |
Brukerprofil
NSvzzrende brukerprofil: Tngen ~
Identifikasjon
Legitimasjonspapirer: * \:l Kontrollnummer: |:|
Legitimert for norske konti
Palitisk sksponert person: * [-velg- ] what does Politically Exposed Person mean?
Er brukeren aller har brukeren mylig vasrt en politisk skspanert persan (PEP)?
Har noen i brukerens n=re familie eller nare farretningsForbindelser, n3 eller nylig vesrt en politisk ekespanert person (PEP)?
Postadresse
Nawn: * ‘ |
Badrift: ‘ |
Adresze 1: ‘ |
Adresze 2: ‘ |
Postnummer: * I | sted: * | J
Land;: * Danmark v

Lagre | [ Awbryt

Veer oppmerksom pa falgende:
= Administrator: Kan kun velges av Nordea, og er markert for brukere med
administrasjonsretttigheter.

» Fadselsdato: | henhold til Hvitvaskingsloven ma brukerens fgdselsdato registreres.

» Legitimert for norske konti: | henhold til Hvitvaskingsloven ma alle brukere med
tilgang til norske konti legitimeres. | praksis sé betyr dette at brukeren ma fremvise
legitimasjon for en Nordea-medarbeider (alternativ bekreftelse kan gjgres av en statlig
notarius publicus).

Nordea markerer feltet nar brukeren er legitimert.

Politisk eksponert person: Hvitvaskingsloven krever at brukere ma svare pa
spersmal om politisk eksponert person —

Er brukeren eller har brukeren nylig vaert en politisk eksponert person (PEP)?

Har noen i brukerens nzere familie eller neere forretningsforbindelser, na eller nylig
veert en politisk eksponert person (PEP)?

En politisk eksponert person er en person som har eller har hatt en av disse rollene:

o Statsoverhode, regjeringssjef, minister eller assisterende minister
e Medlem av nasjonalforsamling
e Medlem av styrende organ i politisk parti
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e Medlem av hgyere rettsinstans som treffer beslutning som ikke eller bare
unntaksvis kan ankes

Medlem av styre i riksrevisjon, revisjonsdomstol eller sentralbank
Ambassadgr, chargé d'affaires eller militeer offiser av hgyere rang
Medlem av administrativt, ledende eller kontrollerende organ i «statlige foretak»

Direktgr, styremedlem eller annen person i gverste ledelse i internasjonal
organisasjon

= Brukerprofil: Alle definerte brukerprofiler listes her. Knytt brukeren til en brukerprofil
ved a velge gnsket brukerprofil fra listen og lagre. Veer oppmerksom pa at dette vil
overstyre eventuelle fullmakter brukeren hadde pa forhand, og individuelle fullmakter
utover brukerprofilen kan ikke legges til med unntak av administrasjonsrettigheter og
e-Markets. Merk ogsa at knytning til brukerprofil ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer
informasjon om bekreftelse).

» Postadresse: Det er foretrukket & bruke brukerens hjemmeadresse her.
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2.2 Bestill Nordea ID, aktiver Svensk Mobil BankID eller e-legitimation.

Ga til fanen Sikkerhet for & se oversikt over tilgjengelige sikkerhetslgsninger. Dette er de
tilgjengelige metodene:

Bruker

Sikkerhetsoversikt

Avtale: CAAR and CAF Testing Avtale nr: 117642121634

Bruker: Hans Larsen (1) Logon ID: 17824972007 Status: Ikke komplett

Sikkerhet | Administrasjonsrettigheter | [ Signertigang |

Sikkerhet
Sikkerhetslasning Status for sikkerhetslgsning
Nordea ID Inaktiv Administrere
Svensk Mobil BankID Inaktiv Administrere
e-legitimation pa kort. Bare for svenske borgere Inaktiv Administrere
1. NordeaIlD
. .
Nordea ID er foretrukket paloggingsmetode.
Velg Administrere ved siden av Nordea ID.
Bruker
Sikkerhetslgsning/Nordea ID
Avtale: CAAR and CAF Testing Avtale nr: 117642121634
Bruker: Hans Larsen Logon ID: 17834972007 Status: Godkjenning kreves
| Tiemester | | Kontorettigheter |  Sikksrhet | Administrasjonsrettigheter | | Signertigang |
Sikkerhetslgsning: Nordea ID
Gjeldende status: Inaktiv
Under behandling: Bekreftst én gang
Tillat brukeren § bruke Mordea 1D Mobilnummer for zktiveringskode: +45 22113355
E-post: Hans.Larsentest@gmail.com
Bestill midlertidig pin-kede og aktiveringskode —
Midlertidig PIN-kode og aktiveringskode er bestilt og endelig godkjent.
Bruker
Sikkerhetslgsning/Nordea ID
Avtale: CAAR and CAF Testing Awtale nr: 117642121634
Bruker: Hans Larsen Logen ID: 17834972007 Status: Komplett
[ Info | | Tienester | | Kontorettigheter |  Skkerhet | | [ Signes tigang |
Sikkerhetslosning: Nordea ID
Gjeldende status: Alktiv
Tillat brukeren 3 bruke Nordes 1D Mobilnummer for aktiveringskode: +43 22113355
Midlertidig pinkode og aktiveringskode bestilt pi: 21.07.2026 12:55 E-post: Hans.Lersentzst@gmail.com
| Lagre |
Bexill midleridig pin-kode og skriveringskede
Mavn p4 enhet & Sist brukt &1 [# Status & B Slett
21.07.2026 12:55 CET Inaksiv
Tilbake til sikkerhetsoversikten
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Tillat brukeren a bruke Nordea ID: Nar dette valget er merket av og midlertidig PIN-kode og
aktiveringskode er bestilt, kan brukeren ta i bruk Nordea ID app for a logge pa Corporate
Netbank.

Dersom merket fiernes vil alle enhetene for brukeren bli fiernet og ny midlertidig PIN-kode og
aktiveringskode ma bestilles far brukeren igjen kan logge pa Corporate Netbank med Nordea
ID app.

Gjeldende status: Nar «Tillat brukeren a bruke Nordea ID» er valgt og bestilling av midlertidig
PIN-kode og aktiveringskode er endelig godkjent, vil «Gjeldende status» endres fra «Inaktiv» til
«Aktiv». Brukeren kan na logge inn i Corporate Netbank med Nordea ID app.

Status er «Venter» til endelig godkjenning er utfart.

Mobilnummer for aktiveringskode. Viser mobilnummeret som aktiveringskoden blir sendt til.
E-post: Viser e-post adressen den midlertidige PIN-koden vil bli sendt til.

Navn pa enhet: Viser navnet pa enheten. Den farste enheten blir lagt til listen over enheter nar
midlertidig PIN-kode og aktiveringskode er bestilt og endelig godkjent.

Sist brukt: Viser dato og tid for siste innlogging med Nordea ID app.
Status: Viser status for enheten. Enten «Aktiv» eller «Sperret»

Slett: Knappen «Slett» blir synlig etter at en enhet er lagt til. Hvis brukeren har en annen
sikkerhetslgsning og du vil veere sikker pa at brukeren ikke kan legge til en ny enhet, ma du
ogsa fierne merket ved «Tillat brukeren & bruke Nordea ID». Hvis brukeren ikke har noen
annen sikkerhetslgsning og du sletter den siste enheten, kan ikke brukeren logge pa igjen far
det er bestilt ny aktiveringskode og midlertidig PIN-kode for denne brukeren igjen.

Lagre: Knappen «Lagre» lagrer alle endringene. Brukeren kan legge til enheter nar endringene
er lagret, endelig godkjent og du som administrator har logget av Corporate Netbank.

2. Svensk Mobil BankID

Velg Administrere ved siden av Svensk Mobil BankID.

Bruker

Sikkerhetslgsning/Svensk Mobil BankID
Avtale: CAAR and CAF Testing Avtale nri 117642121634

Bruker: Hans Larsen Logon 1D: 17834572007 Status: Tkke komplatt

Info T jenester Kortorettigheter Sikkerhet Administras jonsrettigheter Signer tilgang

Sikkerhetslgsning: Svensk Mobil BankID

Ststus for sikkerhetslasning: Tnaktiv
Aldtivert:

Desktivert:

Personnummer: 01011995

Aktiver Svensk Mobil BankiD til Corporats Netbank
Abtiver

Tilbake til sikkerhetsoversikten

Aktiver Svensk Mobil BankID: Trykk Aktiver for & apne opp for bruk av Svensk Mobil BankiD i
Corporate Netbank. Brukeren ma ha svensk personnummer.
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Merk at Svensk Mobil BankID er klar til bruk med en gang administrator har aktivert og godkjent
den. Siden registreringen ikke tilbys via Corporate Netbank, ma brukeren ha tatt metoden i bruk
separat.

Deaktiver Svensk Mobil BankID: Nar Svensk Mobil BankID er aktivert og endelig godkjent for
bruk i Corporate Netbank, vil det vises en Deaktiver-knapp. Velg denne for a deaktivere bruk av
Svensk Mobil BankID for den aktuelle bruker i Corporate Netbank.

3. e-legitimation pa kort (bare for svenske borgere)

Velg Administrere ved siden av e-legitimation pa kort.

Bruker

Sikkerhet/e-legitimation pa kort

Avtale: CAAR and CAF Testing Avtale nr: 117642121634
Bruker: Hans Larsan Logon 1D: 17834972007 Status: Tkke komplett

Infa T jenester Kortorettigheter Sikkerhet Administras jonsrettigheter Signer tilgang

ion pd kort

Status: Inaktiv
Personnummer: 01011935

Aktiver e-lagitimation for Corporate Netbank. Bruker m ha gyldig e-legitimation p3 kort. Aktiver
Tilbake til sikkarhetsoversiktan

Aktiver e-legitimation: Velg Aktiver for & apne opp for bruk av e-legitimation i for aktuell
bruker. Brukeren mé vaere svensk borger og ha et aktivt e-legitimation pa forhand.
Merk at aktiveringen ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Deaktiver e-legitimation: Nar du har aktivert e-legitimation sa vil det vises en deaktiver-
knapp i dette skjermbildet. Velg dette for & sperre bruk av e-legitimation for aktuell bruker.

2.3 Individuell brukerfullmakt
Det er flere steg involvert i prosessen med a sette opp fullmakter, og disse er beskrevet i de
neste kapitlene.

2.3.1 Tjenester

Ga til Tjenester-skjermbildet for oversikt over alle tilgjengelige tjenester. Velg enskede
tienester og lagre.
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Bruker

Tjenester

Avtale: CAAR and CAF Testing Avtale nr: 117642121634

Bruker: Hans Larsen

Logon 1D: 17834972007 Status: Tkke komplett

Vi flytter gradvis til Nordea Corporate

Wi holder p& 3 g over til Nordea Corporate, og det innehasrer at vi ogsa gradvis flytter tjenester. 1 en overgangsperiode vil noen tienester og rettigheter fortsatt waere tilgjengelige her, mens andre finnes i Nordea
Corporate.

Lesmer G4 til Nordea Corporate

Tjenester [ Korrorervighener | [ Gikkerher | [ Administrasjonsrewtigherer | | Signertigang |

Tjenester
Konti

[ kentoinfarmasion

Betalinger

[ konsernbetaling / Kontoregulering
[ Global cash Poal overfaring

[ niy betaling

O Finansiell betaling

Filoverfgring

O Filoverfaring

[ corporate Access File Transfer
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En rekke tjenester krever ytterligere oppsett. Tabellen under gir oversikt over dette.

Kontoinformasjon

Velg konti i Kontorettigheter- skjermbildet (se kapittel
2.3.2).

Konsernregulering
Ny betaling
Finansiell betaling

Velg konti og rettigheter i Kontorettigheter- skjermbildet
(se kapittel 2.3.2).

Maler med begrensninger: Aktiveres av Nordea og
resulterer i to ekstra valg under hver av
betalingstjenestene: Ordinaere kontorettigheter og
Begrensede kontorettigheter. Sistnevnte betyr at
brukeren kun kan gjere betalinger med maler med
begrensninger. Nar du setter opp kontorettigheter sa vil
du ikke kunne velge fullmakt til & bekrefte.

Bekreftelsesgrupper: Aktiveres under
Bekreftelsesgrupper fra hovedmenyen og resulterer i
folgende:
= Samtlige brukere og brukerprofiler plasseres i
gruppe 1. Du kan endre gruppetilhgrighet i dette
skjermbildet, men vaer oppmerksom pa at dette
ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon
om bekreftelse).
= ‘To grupper i fellesskap’ kan velges under
Kontorettigheter (se kapittel 2.3.2 for mer
informasjon om kontorettigheter).

Filoverforing

Filtyper velges i Filoverfaring- skjermbildet (se kapittel
2.3.4).

Custody — Beholdninger og
transaksjoner

Verdipapirkonti velges i Custody- skjermbildet (se
kapittel 2.3.5).

Custody - Instruksjoner

Cash- konti velges i Kontorettigheter- skjermbildet (se
kapittel 2.3.2).

Verdipapirkonti velges i Custody- skjermbildet (se
kapittel 2.3.5).

Custody — eCustody

Verdipapirkonti velges i Custody- skjermbildet (se
kapittel 2.3.5).

Lokale tjenester i Finland
og Sverige

Lokale avtaler settes opp av Nordea, men du kan koble
avtalene til brukere i Lokale avtaler- skjermbildet (se
kapittel 2.3.3).

Konsernkonto Fli

Settes opp i Konsernkonto Fl- skjermbildet (se kapittel
2.3.7).

Innsyn/Godkjenning av filer
NO

Denne tjenesten krever at tjenesten Filoverfgring ogsa
er valgt.

Global Cash Pool/KVK

Fullmaktene i kontostrukturen settes opp av Nordea og
vises ikke i CNA.

GiroLink

Fullmaktene i GiroLink kan sees og endres. Nye brukere
settes opp av Nordea og kan ikke utfgres i CNA.

Total IN/Total IN Basic

Konti velges i Kontorettigheter- skjermbildet (se kapittel
2.3.2). Merk at tjenesten er tilgjengelig en bankvirkedag
etter at den er valgt i CNA.

Corporate File Payments

Konti velges i Kontorettigheter- skjermbildet (se kapittel
2.3.2). Merk at tjenesten er tilgjengelig en bankvirkedag
etter at den er valgt i CNA.

Flerkontosystem NO

Krever separat autorisasjons avtale for Flerkontsystem
NO.

Netbank International

Tilgang krever egen Netbank International avtale.
Etter at tjenesten har blitt lagt til for brukeren under
‘Tienester’ sendes en forespgrsel om tilknytning til
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Netbank International idet brukeren velger linken pa
Corporate Netbank forside og legger inn sin Nordea ID
fra Netbank International. Deretter ma du verifisere at
denne Nordea ID tilhgrer rett bruker og deretter bekrefte
tilkknytningen. Denne tilknytningen kan ogsa frakobles
under Bruker/Netbank International.

Brukerens rettigheter i Netbank International settes av
egen system administrator for Netbank International.

Betalingsservice

Valg av tjenesten gir brukeren tilgang til & bruke den
danske betalingstjenesten Betalingsservice.

e-Markets e-Markets administreres ikke i CNA, men velges av
brukerne selv i Corporate Netbank.
Fullmaktene i e-Markets settes opp av Nordea og vises
ikke i CNA.

Dashboard Brukerrettigheter i Dashboard settes opp av Nordea,

men du kan legge til og ta bort tienesten i CNA.

Trade Finance Global

Det ma opprettes en avtale med Nordea Trade Finance.

Corporate Netbank
administrasjon

Dette valget er markert for de brukere som har
Corporate Netbank administrasjonsrettigheter, og dette
handteres av Nordea. Du kan imidlertid se fullmaktene i
Administrasjonsrettigheter- skjermbildet (se kapittel
2.3.8).

Premium API
administrasjon

Premium APls er markert for administrator eller
bruker/administrator med Premium API
administrasjonsrettigheter for Corporate Netbank konti,
som handteres av Nordea. Fullmaktene vises i
Administrasjonsrettigheter. (se kapittel 2.3.8).

Open Banking-tjenester

Valg av tjenesten gir brukeren tilgang til & opprette en
personlig signeringsngkkel til bruk i Open Banking
Corporate API tienester. Krever at bade personlig
signeringsngkkel og Premium APIs er inkludert i avtalen
av Nordea.

Nordea Corporate

Krever at Nordea Corporate er inkludert som en tjeneste
i avtalen. Velg Cash Management bestillinger og/eller
Trade Finance valgene som brukeren skal bli autorisert
for.

Rettighetene velges i bildet for tjenester under Nordea
Corporate — Cash Management bestillinger og/eller
Trade Finance (se kapittel 2.3.9 og kapittel 2.3.10).

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2026-07
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Nordea

2.3.2 Kontorettigheter

Ga til Kontorettigheter-skjermbildet for & administrere kontorettigheter for en rekke

tjenester.
Corporate Netbank administrasjon

asjon Loggut »Hielp »Sprik
Bruker

Kontorettigheter

Avtale: NORDEA BANK DANMARK A/S Avtale nr: 1511100721 Status: Aktiv
Bruker: Anna Aalto (1] Logon 1D: 2085008255 Status: Aktiv
Info T jenester Kontorettigheter Sikkerhet
Valg ny tianasta: Kontonummar:
Betzlingar / Konssrnbetaling / Kontoraguler o] | Y2l | sak
Valgt tjeneste:
Betzlinger / Konsernbetaling / Kontoregulering
Kontorettigheter Skeriv ut [

Velg kontorettigheter for konti pa
den:

Valuta [+ ] Nawn [+ [+ Regel for bekreftelse Status [+ 4

W E Alle konti
W alle konti

[T H Alle konti

54

ke
7380 METBANKING SERVICES l-
MORDEA AXESS TEKNIKSTOD r

NORDEA BANK DANMARK A/S

Velg tjeneste fra listen og klikk pa Velg for a se tilgjengelige konti. Du har na to valg:
a. Alle konti: Alle nadveerende og fremtidige konti for aktuell kontohaver. Marker
foran Alle konti og velg deretter gnskede fullmakter (Se, Bruk konto, Bekreft). En
bruker kan bekrefte:

Alene

To i fellesskap

To grupper i fellesskap: brukeren ma bekrefte betalinger sammen
med brukere fra en annen bekreftelsesgruppe, eller med en bruker
med bekreft alene eller to i fellesskap.

Valget er tilgjengelig nar bekreftelesegrupper er aktivert (se kapittel
2.3.1 for mer informasjon om tjenestene).

Gruppetilhgrigheten vises ved siden av brukerens navn gverst i
skjermbildet.

b. Enkeltkonti: Klikk pa plusstegnet foran Alle konti for & se kontiene i gruppen.
Marker gnskede konti og definer deretter kontorettighetene (Se, Bruk konto,

Bekreft)

Husk & lagre far du gar videre. Merk ogsa at fullmakter utover Se ma bekreftes (se kapittel
2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Du kan s@ke etter en konto ved & angi kontonummeret i Kontonummer-feltet og klikke pa
Sek. Kontonummeret ma angis i eksakt format, dvs med mellomrom, punktum, bindestrek,

og valuta.

2.3.3 Lokale avtaler i Finland og Sverige

Ga til Lokale avtaler-skjermbildet. Merk at dette valget vises kun dersom lokale avtaler i
Finland og/eller Sverige er valgt som tjenester (se kapittel 2.3.1 for mer informasjon om

tienestene).

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2026-07 11
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sjon | yLoggut 1 Hielp » Sprak

Bruker

Lokale avtaler

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nri 76681321430

Eruker: Ola Nordmann (1) Logon ID:nool

Lakale avtaler [ Sikkerhet] [ F\louerfﬂ'rmg] [ Admmistrasjonsrett\gheter]

Finsk lokalt avtalenummer.

v |

Svensk lokalt avtalenummer. Personlig ID
- Tkke tildelt - Tildel
- Velg - 3

Copyright 2010 6.2.013

Lokale tjenester i Finland: Velg avtalenummer fra listen og lagre. Flere lokale avtaler kan
vaere knyttet til din Corporate Netbank-avtale, men en’ bruker kan kun ha tilgang til en’
avtale om gangen.

Lokale tjenester i Sverige: Velg avtalenummer fra listen og klikk pa Tildel. Flere lokale
avtaler kan vaere knyttet til din Corporate Netbank-avtale, men en’ bruker kan kun ha
tilgang til en’ avtale om gangen.

Merk at lokale avtaler ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

2.3.4 Filoverforing

Ga til Filoverfering- skjermbildet. Merk at dette valget vises fgrst nar filoverfaringstjenesten
er valgt (se kapittel 2.3.1 for mer informasjon om tjenestene).

Corporate Netbank administrasjon

sjon | »Llogout »Hielp » Sprak

Bruker

Filoverfaring

Avtale; CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtsle nri 76681321430 Status: Aktiv
Brulcer: Hans Hansen (1) Logon 10t HH Status: Aktiv
| Tienester | [ Kontorettigheter | [ Sikkerhet |  Filoverfaving [ Custody | [ Administrasjonsrettigheter |

Leag til filtvpe

Filtyper
Navn Fra filgruppe =l
Elektroniskt kontoutdrag SWIFT MT340 ) Endre Fiern
Treasury file File type set Endre Fiern
unt statemant ver 2 DK Filz zet DK Endre Fisrn
Account statement ver 3 DK Filz zet DK Endre Eisrn
Elektroniskt kontoutrag F1 Filz type s=t Endre Fisrn
Referensbetalningar FI Filz type set Endre Fiern
Falturabetalningstisnst FI File type set Endre Fiern
Léner och pensioner FI File type set Endre Fiern
Edifact NO Filz type s=t Endre Fisrn
Telepay NO Filz type s=t Endre Fisrn
Elektroniskt kontoutdrag SE Filz type s=t Endre Fisrn

Du har fglgende valg:

a. Legg til filtype
1. KIikk pa Legag til filtype.
2. Velg aktuell filgruppe fra listen og klikk pa Velg.
3. Kilikk pa Legg til ved siden av aktuell filtype.
4. Marker gnskede konti/id-navn og klikk pa Legg til valgte.

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2026-07 12
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sjon ‘ Loggut »Hiels 1 Sprik

Bruker

Filoverfgring

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nr: 76581321430 Status: Aktiv

Bruker: Hans Hansen (1) Legen 10: HH Status: Aktiv

[ Tjenester | | Kontorettigheter | [ Sikkerhet | Filoverfuring

Legg til filtype
Filtypenavn: Faretagets betalningar FI fra filgruppe [File type set] [0000247711]

Legg til ID-navn
[ 1D-navn Avtalesier
[T ooozao26 CORPORATE HETBANK EASY LEARNING

5. Enkelte filtyper krever ytterligere oppsett. Disse har en lenke Rediger rettigheter
nederst i skjermbildet. Velg mellom Se, Bruk konto og Bekreft. Merk at fullmakter
utover Se ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Corporate Netbank administrasjon

sjon ‘ »Lloggut »Hielp »Sprik

Bruker

Filoverfaring

Avtzle: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Avtzle nr: 76681321430 Stztus: Aktiv

Bruker: Hans Hansen (1) Logen ID: HH Status: Aktiv

) (o) (S  Flosriorig

Legg til filtype
Filtypenavn: Foretagets betalningar FI fra filgruppe [File type set] [0000247711]

=< Tilbake til filtyper

Legg til ID-nzvn

Valgte ID-navn

T 1p-nawn Avtaleeier Rettigheter Status
[ oo024028 CORPORATE NETEANK EASY LEARNING L__ Aletiv
-
Fiern ualgte Rediger rettighster

b. Endre filtyper

Klikk pa Endre ved siden av filtypen som skal endres, og en oversikt over valgte konti/id-
navn vises. Disse kan fijernes ved & markere dem etterfulgt av a klikke pa Fjern valgte.
Ytterligere konti/id-navn kan legges til ved a klikke pa Legg til konti/id-navn, og deretter
folge samme prosedyre som i a).

c. Fjerne filtyper
Klikk pa Fjern ved siden av filtypen du gnsker a fjerne.

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2026-07
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2.3.5 GiroLink-administrasjon via CNA

Girolink skjermbildet gir oversikt over reglene for bekreftelse for ID-er (kontonummer eller
organisasjonsnummer). Du far informasjon om selskapene som har GiroLink-avtale
inkludert i Corporate Netbank-avtalen.

borate Netbank Administration

».5orfk ) Hielp ) Loaa ut

GiroLink

Avtale: NORDEA BANK DANMARK 4/S Avtsle nr: 1511100721 Status: Aktiv

Velg bedrift

 alle

GCPSUBTEST 5 - 1

GCPSUBTEST 5 - 2

GCPTOPTEST 5

NORDEA AB AXESS HELPDESK

NORDEA BANK AB (PUBL)

NORDEA BANK AB (PUBL)

NORDEA BANK DANMARK A/S

NORDEA BANK SVERIGE AB C/0 SUNDBERS

NORDEA IT NETBANKING SOLUTIONS S&

EEEEREEEREEE-

PLUSGIROT TESTKONTO 18

TEST CORPORATE NETEANK/CMS NORDEA C/Q TOMMY SILEN, 525

Du kan endre rettighetene pa en ID (kontonummer eller organisasjonsnummer). Merk at
reglene, alene og to i fellesskap, er knyttet til ID-en og gjelder for alle brukerne som er
knyttet til den.

Se og endre brukers autorisasjon til GiroLink

Velg en bruker med tjenesten GiroLink, i GiroLink-fanen i toppmenyen. Informasjon om
brukers eksisterende autorisasjon vises. Merk at nye brukere av GiroLink alltid ma
registreres av Nordea. All informasjon i GiroLink-fullmakten vises. Hvis det ikke vises noe,
kontakt Nordea.

Regler for bekreftelse for ID-er

Denne tabellen viser brukerens eksisterende regler for bekreftelse. Du kan legge til eller
fierne regler for bekreftelse for en ID ved a krysse av eller fierne krysset i boksen foran
tjenesten.

Klikk Lagre for & oppdatere. Reglene blir oppdatert etter endelig bekreftelse.

Legg til eller fjern filtyper
Denne tabellen viser brukerens eksisterende regler. Du kan legge til eller fierne filtyper pa
en bruker ved & krysse av eller fijerne krysset i boksen foran filtypenavnet.

Klikk Lagre for a oppdatere. Reglene blir oppdatert etter endelig bekreftelse.
Brukerprofiler
Tjenesten GiroLink er del av brukerprofilene, men du ma oppdatere GiroLink-reglene pa

hver bruker, selv om brukeren er en del av brukerprofilen.

Kopier bruker
Tjenesten GiroLink kan kopieres over pa en bruker, men ikke de individuelle reglene.
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2.3.6 Custody

Custody — Beholdninger og transaksjoner
Ga til Custody-skjermbildet for & legge til verdipapirkonti. Dette krever at Beholdninger og
transaksjoner er valgt som tjeneste (se kapittel 2.3.1 for mer informasjon om tjenestene).

Velg Beholdninger og transaksjoner i listen og klikk pa Velg for & se verdipapirkonti som

eventuelt er lagt til allerede.

Corporate Netbank administrasjon

psjon |

Nordea

yLlogout »Hielp »Sprik
Bruker
Custody
Avtale: CORPORATE HETBANK EASY LEARNING Avtals nr: 76681321430 Status: Aktiv
Bruker: Anna Andersson (1] Logen 10 ANNA Status: Aktiv
[ Tjenester | [ Kortorsttigheter | [ Lokale avtaler | | Sikkerhet | | Filoverforing |  Custody | Administras jonsrettighster |
Forvaltningstjenester
Tieneste: Velg tjeneste:
Echeldninger og transaksjoner |Eehc|dmnger og transaksjonsr x|
Leqaq til verdipapirkenti
Valgte verdipapirkonti
" Kontonummer Nawn ¥ ¥  Kontohaver Bank Rettigheter Status
M E alle konti CORPORATE NETEANK EASY LEARNING L. Alctiv
Endre rettigheter
Fiern valge

Du har fglgende valg:

a. Endre kontorettigheter for konti

Velg Endre rettigheter og angi aktuelle fullmakter (Se, Bruk konto, Bekreft).

Corporate Netbank administrasjon

asjon ‘

rLloggut rHielp »Sprik
Bruker
Custody
Avtale: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430 Status: Aktiv
Brukar: Anna Anderszon (1) Logon ID: ANHA Status: Aktiv

[ Tienester | | Kontorettigheter |

| Lokale avtaler | [ Sikkerhet | | Filoverfgring | Custody

Kontonummer Navn Kontohaver

Tjeneste: Beholdninger og transaksjoner

Valgte verdipapirkonti - Endre rettigheter

Se konte Regler for bekreftelze

r Ingen rett til 2 bekrefte =+

|§1naen reit iil 3 bekrefte

Bank Se konto Regler for bekreftelse

Status

Alle konti CORPORATE NETBANK EASY LEARNING |7 Ingen rett til 2 bekrefte v Aktiv

Alle konti [}

AGNUSSONS HOTELL AB |7 Ingen rett til 2 bekrefte v Aktiv

c. Fjern konti

Marker aktuelle konti og velg Fjern valgte.

d. Legg til flere

Velg Legg til verdipapirkonti for a velge flere konti. Du har fglgende valg:

konti

1. Alle konti: Alle naveerende og fremtidige konti for aktuell kontohaver. Velg

dette ved

2. Enkeltkonti: Klikk pa plusstegnet foran Alle konti-gruppen for a se

kontiene.

a markere Alle konti- gruppen.

Marker aktuelle konti.

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2026-07
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Nar kontiene er valgt sa velger du Rediger rettigheter for a definere
kontofullmaktene (Se og Bekreft). Merk at fullmakter utover Se ma bekreftes
(se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Custody Instruksjoner: Kontiene velges i to skjermbilder:

a. Cash-konti: G3 til Kontorettigheter- skjermbildet og velg Custody Instruksjoner
fra listen. Velg deretter konti og kontorettigheter (se kapittel 2.3.2 for mer
informasjon om kontorettigheter).

b. Verdipapirkonti: Ga til Custody- skjermbildet og velg konti pA samme mate som
for Beholdninger og transaksjoner.

Merk at kontorettigheter utover ‘Se’ ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).

Custody eCustody
Ga til Custody- og velg verdipapirkonti p4 samme mate som for Beholdninger og

transaksjoner.
Merk at kontorettigheter utover ‘Se’ ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om

bekreftelse).

Dersom tjenesten eCustody (new) er valgt for Custody ma ogsa ‘eCustody(new) Role’
velges i henhold til brukerens tilgangsniva. Velg mellom rollene ‘Full tilgang’ (standard),
‘Depot bruker’ eller ‘Corporate Actions bruker’.

2.3.7 Konsernkonto FI

Ga til Konsernkonto FI- skjermbildet. Merk at tjenestene Kontoinformasjon,
Konsernregulering og Konsernkonto Fl mé vaere valgt under Tjenester (se kapittel 2.3.1 for
mer informasjon om tjenestene).

Velg aktuell bruker fra listen og lagre. Merk at Konsernkonto FI ma bekreftes (se kapittel
2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Corporate Netbank administrasjon

asjon _Loggut Hielp »Sprak

Bruker

Konsernkonto FI

Avtzle: CORPORATE NETEBANK EASY LEARNING Avtzle nr: 76681321430 Status: Aktiv
Bruker: Maija Virtanen (1) Logon ID: 1841573081 Status: aktiv
Info T jenester Kortorettigheter Lokale avtaler Sikkerhet Filoverfaring Custody Konsernkonta FI Administr as jonsrettigheter

Velg bruker
ESFESECH Virtanen Maijs 101237 v|

Lagre | | Aubryt
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2.3.8 Administrasjonsrettigheter

Administrasjonsrettighetene handteres av Nordea, men du kan se oppsettet i
Administrasjonsrettigheter- skjermbildet.

Corporate Netbank administrasjon

hsjon | »loggut rHielp » Sprik

Bruker

Administrasjonsrettigheter

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Avtale nr: 76681321430 Status
Erukert Maija Virtanen (1) Logon ID: 1841373081 Status
[ Tienester | | Kontorettigheter | [ Lokale avtaler | | Sikkerhet | | Filoverfaring | | Custody | | Konsarnkomto FI | Administrasjonsrettigheter
Info * = M3 fylles inn Skriv ut
Administratorrettigheter
Se Registrera Regel for bekreftelse Status
Il Il |2lene = Alktiv

2.3.9 Nordea Corporate - Cash Management bestillinger

Ga til bildet Nordea Corporate - Cash Management bestillinger for & endre rettighetene for
valgte Cash management bestillinger.

< Tilbake til Tjgneste oversikt
Bruker

Nordea Corporate - Cash Management bestillinger

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Avtale nr; 76681321430
Bruker: Bart Simpson

Logon 1D: 11053119032 Status: Inaktiv

Info T jenester Kontorettigheter Sikdoar bt Filoverforing GiroLink Custody Administras jonsr ettigheter Signes tilgang Cash Management bestillinger

Konti | Cash Management services | Betalingsundersgkelser

Wévarende

[

Velg rettigheter for bestillinger

Tngen rett til & bekrefte v | | Markér

+ - Navn [+ [* cc-1p * [® Sa Registrere Reqgel for bekreftelse Status *+ *
CN EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 Alene v
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000710353 To i fellesskap ~
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000709347
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000708359 Ingen rett til & bekrefte w

Velg rettigheter for bestillingen(e).

Velg ved & markere firma(ene) og velge gnskede rettigheter (Se, Bruk konto og Bekreft).
Det er flere mulige valg for bekreftelse:

= Bekrefte alene
= Bekrefte to i fellesskap
= Bekrefte to grupper i fellesskap

Brukere med to grupper i fellesskap kan bare bekrefte bestillinger sammen med brukere
fra den andre gruppen, eller noen med bekreft alene eller to i fellesskap rettigheter.
Brukerens gruppe vises ved siden av brukerens navn gverst i bildet. To grupper i
fellesskap kan bare velges hvis bekreftelsesgrupper er aktivert.

Du ma lagre endringene fgr du fortsetter (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).
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2.3.10 Nordea Corporate — Trade Finance

Ga til bildet Nordea Corporate — Trade Finance for a endre rettighetene for valgte Trade
Finance requests.

Bruker

Nordea Corporate - Trade Finance

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430
Bruker: Bart Simpson Logon ID: 11053119032 Status: Inaktiv

Info | | Tjenester | | Kontorettigheter | | Sikkerhet | | Filoverfgring | | GiroLink Custody | | Administrasjonsrettigheter Signer tilgang Cash Management bestilinger |  Trade Finance
Bank garanti | Remburs

Nivarends

velg rettigheter for bestillinger i
a O
O @ @ Navn B [ cc-p B & se Opprette status ) &

O CM EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 O O

Velg rettigheter for bestillingen(e).
Velg ved a markere firma(ene) og velge gnskede rettigheter (Se og Opprette).

Du ma lagre endringene fegr du fortsetter (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).

2.4 Brukerfullmakt via brukerprofil

Stegene i denne prosedyren har mange likheter med individuelt oppsett.

Veer imidlertid oppmerksom pa at fglgende tjenester ikke kan legges til brukerprofil og
fullmakter ma settes opp individuelt dersom fglgende tjenester er aktuelle:

=  Konsernkonto FI
= Global Cash Pool/KVK
= Lokale avtaler i Finland og Sverige

a. Opprett brukerprofil
Velg Brukerprofil fra venstremenyen og klikk pa Opprett brukerprofil. Angi ansket navn og
beskrivelse.
Corporate Netbank administrasjon
asjon loggut Hielp »Sprak
Brukerprofil

Opprett brukerprofil

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtzle nr: TE6813221420

Info * = M3 fylles inn skriv ut [ &)

Profilnavn; * |

Profilbeskrivelze: |

Lagre || Aubryt

b. Definer brukerprofilens fullmakt
Definer brukerprofilens fullmakt pa samme mate som ved individuelt oppsett (se kapittel
2.3 for mer informasjon om fullmakter).
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c. Bekreft brukerprofilen
Brukerprofilen méa bekreftes fgr du knytter brukere til den (se kapittel 2.5 for mer
informasjon om bekreftelse).

d. Knytt bruker til brukerprofil

Knytt brukere til brukerprofilen enkeltvis. Dette gjares ved a velge brukerprofil fra listen i
Bruker info-skjermbildet og lagre.

Nar en bruker er koblet til en brukerprofil, kan ikke individuelle regler legges inn med
unntak av administrasjonsrettigheter, e-Markets og GiroLink. Knytningen ma bekreftes (se
kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

e. Fjern brukeren fra brukerprofilen
Nar du fierner brukeren fra brukerprofilen er det mulig & lagre brukerprofilens autorisasjon
som brukerens egen autorisasjon.

2.5 Bekreft
Folgende endringer ma bekreftes for & bli aktivert:
= Giinnsyn pa konti (Se).
= Gifullmakt til & bekrefte, bekrefte alene, to i fellesskap eller to grupper i fellesskap.
= Endring av bekreftelsesgrupper.
= Knytning av bruker til brukerprofil.
= Aktivering av sikkerhetslgsninger.
Redusering eller fierning av fullmakter (f.eks. fra “Bekreft Alene” til “Bekreft to i fellesskap”)
krever ikke bekreftelse.

Velg Bekreft fra venstremenyen for & se alle brukere og brukerprofiler som har ubekreftede
endringer.

Corporate Netbank administrasjon

asjon Logg ut Hielp Sprik
Bekreft

Oversikt

—
velg

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtsle nr: 76681221430 Status: Altiv
velg alt
-

Brukara

CORPORATE NETEANK

EASY LEARNING

g 7|70
H
o
i
»
"
1
1
I
[
H
H
I
[
i
T
I

H
B
I8
»
"
i
b
u
?
X

a. Velg og bekreft snskede brukere/brukerprofiler

Velg enskede brukere/brukerprofiler og klikk pa Fortsett for mer informasjon om de
ubekreftede endringene.

Veaer oppmerksom pa at du ikke kan bekrefte endringer du selv har gjort med mindre du har
alenefullmakt (Bekreft alene).

b. Bekreft
Bekreft endringene med Nordea ID app, Svensk Mobil BanklID eller e-legitimation i henhold til
instruksjonene som vist i skjermbildet. En kvittering vises etter bekreftelsen.

Merk at du ogsa kan avvise endringer sa lenge endelig bekreftelse ikke er gjort. Gjgr dette ved

a velge Endre og deretter Avvis for de endringene som skal avvises og klikk pa OK. Avviste
endringer ma ogsa bekreftes.
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2.6 Brukeroversikt
Velg Brukere fra hovedmenyen for oversikt over alle brukerne.

Merk fglgen

Bruker

Oversikt

de:

Status: En bruker kan veere aktiv, Inaktiv eller utlgpt. Brukeren ma ha status aktiv
for a kunne logge inn i Corporate Netbank. En brukers status kan veere komplett,
ikke komplett, godkjenning kreves eller sperret. Statusen ma vaere komplett for at
brukeren skal ha tilgang til alle tildelte funksjoner i Corporate Netbank og Nordea
Corporate.

Logon ID: Logon IDen til administratorer erstattes av brukerforkortelsen som vist i
Bruker info-skjermbildet.

Brukertype: Viser om brukeren ogsa er administrator og bekreftelsesgruppe (1
eller 2) dersom denne er aktivert pa avtalen.

Brukerprofil: Dersom brukeren er knyttet til en brukerprofil sa vil brukerprofilens
navn vises her.

Lagre som profil: Dette valget oppretter en brukerprofil med samme fullmakter
som den valgte brukeren. Eventuelle administrasjonsfullmakter og tjenesten e-
Markets ikke vil bli kopiert til profilen.

Kopier: Dette valget oppretter en ny bruker med samme fullmakter som valgte
bruker. Eventuelle administrasjonsfullmakter og tjenesten e-Markets ikke vil bli
kopiert til brukeren.

Slett: Dette valget vil slette brukeren permanent.

Avtale: CAAR and CAF Testing Avtale nr: 117642121634

|:D

EC | DEF | GHI | JKL | MNO | PQRS | TUV | wxvZ | £88A0 (55 brukere)

Brukere

Nawvn [+ [#
Jensen hans

Jensen karl

Karsen Karl

Larsen Hans

Legon ID [¥ [# Brukertype [+ [ Brukerprofil 5 [ Status | [#| Status info Lagre som profil Kopier
haj Bruker/Administrator (1} Komplatt [w]) [w])
10542853001 Bruker (1) Thke komplert ] ]
2137426215 Bruker (1) Komplatt ] ]
17834572007 Bruker (1) Thke komplett [} [}

2.7 Brukerprofiloversikt
Velg Brukerprofil fra hovedmenyen for oversikt over alle etablerte brukerprofiler. Kolonnen
Brukere viser antall brukere som er knyttet til brukerprofilen. Klikk pa brukerprofilens navn
for oversikt over hvilke brukere det er.

Corporate Netbank administrasjon

Rsjon

Bruke

Opprett &

Brukerp

Anns 1

Anna 2

Oversikt

Lvtale: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430

Nawn [ [# Beskrivelse ¥ [# Brukere [ [ Profiltype [ Kopier Sletd

Logg ut p Hielp » Spi

rprofil

rukeerprofil
rofil

0 Bedrift (1] ] ®
0 Bedrift (1) 0 ®
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Folgende rapporter og logger er tilgjengelig:

3.1 Brukerrapport

Hver bruker er oppsummert i en brukerrapport, og rapporten kan nas pa to mater:

a. Velg aktuell bruker under Brukere i hovedmenyen og velg deretter Brukerrapport. Kun
kontohaverne vises i rapporten som standard. Velg Vis Alle konti for & se enkeltkontiene

og klikk pa Vis rapport dersom

du gnsker & se samtlige konti.

Corporate Netbank administrasjon

Ganaralt

sjon | »logg ut »Hielp »Sprik

Brukerrapport- tilpasning
' Sigul "Alls konti
' wis "alle konti" for £ s= enkeltkontizns | gruppen
Brukerrapport Sheriv ut
Brukerrapport

Avtsla: CORPORATE NETEBANK EASY LEARNING Autsle mr: 7EE£21321430

Eruker: Msis virtanen Logon ID: 1841573081
Info

Status: Alctiv
Tvpe: Bruker/Administrator
26.05.2008

Valgt sprak:
Telefon:
Mobiltelefon:

Postadresse

CORPORATE NETEANK EA

SY LEARNING

Navn: Maijs Virtanen

b. Velg Rapporter og Brukerrapporter fra hovedmenyen, og du vil fa en oversikt over alle
brukerne. Marker aktuelle brukere, velg om du @gnsker & se kontiene i Alle konti- gruppene
eller kun kontohaverne, og avslutt med & klikke pa Skriv ut.

Corporate Netbank administrasjon

jon | Loda ut »Hielp S
Brukerrapporter
1. Velg brukar(a) *
(12 Brukare)
Brukere
- Legen 1D B # Bruicarforkortalzs ¥ 3
- ANNA ANNA
m] 1254511218 AnAR
- HH HH
m] 1242647247 KAR
- nool nool
m] Petersen Peter 1245747253 3
- Smith Anne 1856802010 ANNS
m] Smith John Josm J05m
- 1895165006 svsv
r 1247268248 EE
- virtanen Maija mavi M
] Virtanen Vilma Vv Vv
(12 Brukere)
® sigul "Alle kanti”
1 vis "alle konti" for § liste enkeltiontiene i gruppen
Skriv

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2026-07

21



Nordea

3.2 Historikk
Historikken viser endringer gjort pa avtale, brukere og brukerprofiler. For hver endring
vises tidspunktet for nar endringen skjedde, samt brukerforkortelsen til brukeren som gjorde
endringen. Du kan inntil 15 maneder tilbake i tid.
Det er to mater & na historikken pa:

a. Velg Historikk fra hovedmenyen og falgende valgmuligheter vises:

Sek i CCM:
Velg denne fanen for a se endringer gjort i avtalen av Nordea.

Sok i CN:
Velg denne fanen for a se endringer gjort vedr bl.a. avtalen, tjenester, konti
bekreftelsesgrupper.

Sk i CN brukere:
Velg denne fanen for & se endringer gjort pa brukere. Du kan sgke i enten alle brukere
eller i en spesifikk bruker.

Sok i CN brukerprofiler:
Velg denne fanen for a se endringer gjort i brukerprofiler. Du kan sgke
i alle brukerprofiler eller i en spesifikk brukerprofil.

Felles for alle valgene er at du kan velge enten alle hendelser eller en spesifikk hendelse,
samt gnsket tidsperiode. Velg menypilen for detaljer.

) Sprak ) Hielp »Lloaq ut

Historikk

Avtala: ECUSTOMER HIERARCHY FOR TEST COMP & Autala nr: 89270925766

Ba
Opprett /Arkiv dokumenter

['sekicom | sekicn | sokicnusers | sokisigners | SokiCN user profiles |
Historikk

Rapportar
PP Fra-dato Til-dato

Hendele A rendaer d [ezoszote | - [rzwszois |
Eomr

Tiltoppen  a

b. Velg Rapporter og deretter Historikkrapporter fra venstremenyen.
Historikkrapportene inneholder samme informasjon som vises i historikken (med
plusstegnene ved siden av hver hendelse apnet slik at alle detaljene vises).

Velg egnsket tidsperiode og klikk pa Velg. Du kan sgke inntil 15 maneder tilbake i tid.

Corporate Netbank administrasjon

sjon | »logaut »Hielp » Sprik
Historikkrapport Sheriv ut [Z5)

B prscorter bl esl
Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
Avtals nr: 76531321430
Tidsperiode: 21.12.2010 - 20.01.2011

Hendelse Emne Tid for Endretav
Tjan=st= =gt bl nool Lokals Ganastar | Finland 20.01.2011 10:45 M=

gruppe: Loksls genester
WIVT

Erukes. sppdstart VIVL 15.01.2011 15:18 rMavi
1=
Utlest
SEPA Account stat=ment FI 15.01.2011 15:06 Mavi
FISS 1550 3000 0093 52
CORPORATE NETEANK EASY
LEARNING
SEPA Account stat=ment FI 15.01.2011 15:06 Mavi
FI11 1660 3000 0024 70
CORPORATE NETEANK EASY
LEARNING
ttigheter: wisio
Erolcardetalisr cppdatart - R
PRl 1841573081 15.01.2011 15:05 Mavi
i tor 1=
Brukerdstaljer oppdatart 1254511218 15.01.2011 11:41 Mavi

12548113218

Slutedsto:
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3.3 Utlgpsrapport

bruker

Nordea

'Utlepsrapport bruker' viser brukere som har sluttdato i valgt periode.
Velg Rapporter og Utlgpsrapport brukere fra hovedmenyen. Velg @nsket periode og klikk pa

Velg.

Corporate Netbank administrasjon

. T
sjon

»Logg ut »Hielp 5|

Utlopsrapport bruker

Skriv uf

Avtale nr: 1311100721

Nawvn [
Anna Aszlto

Vis brukere som har sluttdato i gitte tidsperiode. 12.01.2011 -

Avtale: NORDEA BANK DANMARK A/S

28.02.2011

Brukerforkortelse [c3]

AANA

Logon ID =
2085008255

Sluttdato [E3]
15.02.2011

| tillegg til rapporten sa blir du varslet nar du velger Brukere fra hovedmenyen dersom det er
brukere som har sluttdato i kommende kvartal.

3.4 Avtalerapport

Avtalerapporten gir en oppsummering av avtalen, dvs. alle tjenester, konti, brukere og

brukerprofiler.

Avtalerapport

Avtalerapport
Avtale: CAAR and CAF Testing

Avtaletype: Corporate Cash Management

Avtale nr: 117642121634

CET Dato og tid 21.07.2026 13:06

Info

Startdato:
Sluttdato:
Sikkerhetslosninger

Navn kunde:
Kundehierarki 1D:

CC-ID:

Hovedkunde:

Adresse:

Sted:

Postnummer:
Organisasjonsnummer:
Land:

Kundeansvarlig enhet:
Lokalt kundenummer, DK
Lokalt kundenummer, NO
Lokalt kundenummer, FI
Lokalt kundenummer, SE

Aktiveringsdato:
Sluttdato:
Status :

Tjenester
Kenti

Betalinger
Betalinger
Betalinger
Betalinger

08.05.2015

Nerdea eID p3 fil
e-legitimation

Nordea ID

BankID (Sweden)
BankID (Norway)
Nordes 1D kodebrikke
MitlD

MitlD Erhvery

CA2R and CAF Testing
2011690370
2002961140

CNA PROJECT DONT TOUCH
URHEILUKUJA 100 A 100
HELSINKT

00500

Finland
Itsinen Helsinki Hakaniemi

0001947T

Avtalerapport, Corporate Netbank

08.05.2015

Al

Tjenester, konti og kontorettigheter

Tienester

Kontoinfermasjon
Konsernbetaling / Kontoregulering
Global Czsh Pool overfaring

Ny betaling

Finansiell betzling
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4 Kortnavn pa konto

Et kortnavn pa en konto er et alternativt kontonavn som du kan angi om gnskelig. Kortnavnet vil
vises som kontonavn for tjenestene Kontoinformasjon og Betalinger.

Velg Kortnavn pa konto fra hovedmenyen. Velg Kontotype, Kontohaver og Bank fra listene, eller
angi spesifikk konto i feltet Kontonummer, etterfulgt av klikk pa Sgk.
Angi kortnavn pa konto i feltet som vises ved siden av kontoen, og klikk pa OK.

Corporate Netbank administrasjon

. 1 . g
psjon | yLogg ut » Hielp » Sprald
Kortnavn pé konto
Kontotype:
Ii.l\e -I
Kontohaver: Bank: Kontonummer:
- - =l - eter -
Sak
Sokeresultat
Kontonummer Valuta Kontohaver Bank Nawvn Kortnawvn
4435 80 41-3UsSD uso BJORCK EIVOR Nordea SE I
6002.04.13223 DKKE CHRISTINE QUEEN OF TEST Nordea NO I
RFTODZ EUR CN =22y learning DRESDEFF  CH ezsy learning |
CORPORATE METBANK EASY

3001 17 07 135DKK DKk Nerd SE

: LEARNING eres= I

= mmyme CORPORATE NETBANK EASY
3001 17 O7135EUR EUR LEARNING Nordea SE I
. N CORPORATE NETBANK EASY

3001 17 07 135NOK NOK CEARNING Nordea SE |

5 Hjelp
I tillegg til denne veiledningen finner du mer informasjon inne i CNA. Klikk pa Hjelp @verst i hgyre

hj@rne, og veiledning for skjermbildet du star pa vil apnes i et nytt vindu. Du kan navigere i
hjelpetekstene.

Corporate Netbank administrasjon - Hjelp

sjon Lukk vindu | Skri

Bruker - Oversikt

Her f&r du oversikt over alle brukerne i avtalen,
Felgende informasjon er tilgiengelig:

Navn: Klikk for 2 3pne brukeren

Logen ID: Unikt nummer sem identifiserer bruker eller administrator i Corporate Netbank

Brukertype: Bruker og/eller administrator

Bedrift

Status: Sier om bruker er sktiv (bruker har et aktivt kodekort og kan bruke Corporate Netbank), ikke sktiv (kodekart =r ikl
aktivert), sperret (administrater har sperret kodekortet) eller tilgangen er utlept (slutt-dato er passert).

Lagre som profil: Bruk denna lankan for & lagre brukerauterizasjonen sem en brukerprofil.

Kopier: Kopiér felles funksjoner til en ny bruker, inkludert autorisasjoner og brukerprofiler. Husk § bekrefte for at de skal
gielde for en ny bruker.

Slett: Slett brukeren fra avtzlen.

Kolonnens i tabellen kan sorteres alfabstisk eller numerisk ved 2 benytte de sm3 pilene ved siden av kolonneoverskriftena.

NB!
Huis bekreftalzesgrupper ar sktivart =2 vil brukarens gruppetilherighst vises ved siden av brukertypen.

6 Quick Guide

Her finner du en kortversjon av det som er beskrevet i de foregdende kapitlene:
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Corporate Netbank Administrasjon
Quick Guide

Logg inn

Ga til www.nordea.no

=  Velg Logg inn bedrift gverst i hayre hjgrne, og deretter Corporate Netbank fra
hovedmenyen.

®  Logg inn i henhold til instruksjonene under de ulike fanene.

®  Velg Administrasjon fra hovedmenyen

Opprett bruker

Velg Opprett bruker fra hovedmenyen. Angi generell informasjon om brukeren og lagre.

=  Ga til Sikkerhetsskjermbildet og velg Administrere ved siden av gnsket lgsning. ( Merk
at for & kunne bruke Svensk Mobil BanklD ma du ha svensk personnummer, e-
legitimation kun er tilgjengelig for svenske borgere!).

= Definere brukerens fullmakt via brukerprofil (velg brukerprofil i info-skjermbildet), eller
folg de neste stegene for individuelt oppsett.

®  Velg tjenester i Tjenester- skjermbildet. Tilgjengelige tjenester avhenger av valgene av
tjenester pa avtale niva gjort av Nordea.

= Velg konti og fullmakter i Kontorettigheter-skjermbildet. Velg aktuell tjeneste fra listen
og klikk pa Velg for a se tilgjengelige konti. Du kan gi brukeren fullmakt til & se, bruke
og bekrefte. Merk at fullmakter utover se ma bekreftes. Videre, "To grupper i felleskap”
er kun tilgjengelig dersom bekreftelsesgrupper er aktivert.

=  Lokale avtaler velges i Lokale avtaler-skjermbildet
- Lokale tjenester i Finland: Velg avtalenummer fra listen og lagre.
- Lokale tjenester i Sverige: Velg avtalenummer fra listen og klikk pa Tildel.

"  Filtyper settes opp i Filoverfaringsskjermbildet.
- Klikk pa Legg til filtype og velg filgruppe fra listen.
- Klikk pa Legg til ved siden av aktuell filtype og velg konti/id-navn. Velg deretter
fullmakter (Se, Bruk, Bekreft).

®  Velg verdipapirkonti i Custody-skjermbildet.

=  Sett opp Konsernkonto FI ved a velge aktuell bruker fra listen i Konsernkonto FI-
skjermbildet.

= Velg bestillingsrettigheter pa bildet Nordea Corporate - Cash Management bestillinger.

=  Bekreft brukeren.

Opprett brukerprofil

= Velg Brukerprofil fra hovedmenyen etterfulgt av Opprett brukerprofil. Gi brukerprofilen
et navn og en beskrivelse.

= Velg fullmakter pa tilsvarende mate som for individuelt brukeroppsett. Merk at
Konsernkonto Fl, Global Cash Pool/KVK og Lokale avtaler i Finland og Sverige ikke
kan vaere med i brukerprofiler.

= Bekreft brukerprofilen.
= Knytt brukere til brukerprofilen i Bruker — Info fanen, en og en av gangen
= Bekreft brukerne

Brukeroversikt

Velg Brukere fra hovedmenyen for & se alle brukerne.

Merk at brukere ma vaere aktive for & kunne logge inn i Corporate Netbank.
Administrasjonsrettigheter og e-Markets vil ikke inkluderes dersom du kopierer en bruker.

Brukerprofiloversikt

Velg Brukerprofil fra hovedmenyen for a se alle brukerprofilene. Kolonnen Brukere forteller
hvor mange brukere som er knyttet til brukerprofilen. Klikk pa brukerprofilens navn for & se
mer informasjon om hvem brukerne er.

Bekreft

Velg Bekreft fra hovedmenyen.

= Velg aktuelle brukere/brukerprofil eller velg Endre for & se mer informasjon.

= KIikk pa Fortsett etterfulgt av Bekreft. Vaer oppmerksom pa at du ma bekrefte med
samme sikkerhetslgsning som du logget inn med.

Kortnavn pa konto

Velg Kortnavn pa konto fra hovedmenyen

"  Velg Kontotype, Kontohaver og Bank, evt angi et spesifikt kontonummer. Klikk pa Sgk
®  Angi det alternative kontonavnet og klikk pa OK.

Rapporter og logger

= Avtalerapport
Avtalerapporten gir en oppsummering av avtalen, dvs. tjenester, konti, brukere og

brukerprofiler.

"  Brukerrapport
Hver bruker er oppsummert i en brukerrapport. Rapporten vises enten ved a velge
aktuell bruker under Brukere i hovedmenyen etterfulgt av Brukerrapport, eller ved a
velge Rapporter og deretter Brukerrapporter fra hovedmenyen.

=  Historikk
Historikken viser endringer gjort pa avtale, brukere, Signers og brukerprofiler. For hver
endring vises tidspunktet for endringen og brukerforkortelsen til brukeren som har gjort
endringen. Du kan sgke etter endringer i inntil 15 maneder tilbake i tid.
Velg Historikk fra hovedmenyen eller Rapporter etterfulgt av Historikkrapport.

= Utlgpsrapport bruker
Utlapsrapport bruker viser brukere som har sluttdato i valgt periode.
Velg Rapporter og Utlapsrapport brukere fra hovedmenyen. Velg gnsket periode og
Vis rapport.

Open
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